TONG CONG TY KHI VIET NAM - CTCP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY CO PHAN KINH DOANH Doc lip - Tw do - Hanh phie
KHI MIEN BAC
Sé: /BC-BKS-KMB Ha ngi, ngay  thang nam 2018
BAO CAO

DAI HQI PONG CO DPONG THUONG NIEN NAM 2018
VE HOAT PQNG CUA BAN KIEM SOAT NAM 2017
VA PHUONG HUGNG HOAT PONG NAM 2018

Can cir thue hién béo cao:
Luat Doanh nghiép sb 68/2014/QH13 duge Quéc hdi Nude Cong hoa Xa hoi Chi nghia Viét
Nam théng qua ngay 26/11/2014,
Piéu 18 Cong ty C& phan Kinh doanh Khi héa long Mién Bic,
Quy ché hoat déng ctia Ban Kiém soat Céng ty c¢b phan Kinh doanh Khi Mién Bic,
Cin cir Bdo céo tai chinh d4 kiém toan nam 2017.

Thyec thi trach nhiém va quyén han quy dinh trong Diéu 1& Céng ty, trong ndm tai chinh 2017
Ban Kiém soat da thyuc hién nhiém vu dugc giao va bao cao Dai hdi déng c6 dong céc ndi dung
nhu sau:

PHANI-KET QUA KIEM TRA, GIAM SAT NAM 2017
1. Hoat djng ciia Ban Kiém soat:
Nbi dung kiém sodt trong nim bao gdm:

- Giam st viéc tudn thu Piéu 1& td chirc va hoat déng Céng ty va tudn thu cdc quy dinh
phdp ludt hidn hanh. Kiém tra, gi4m sat tinh hinh thuc hién ké hoach san xudt kinh
doanh. Giam st viéc thye hién céc Nghi quyét Dai hdi dong c6 dong.

- Giam sat viéc stra ddi, hoan thién va thuc hién cac Quy ché, quy dinh noi b cua Cong ty
va cac dom vi thanh vién.

- Thudng xuyén theo déi tinh hinh cua Cong ty qua céc Nghi Quyét, Cong van, Chi thi cua
Téng Cong ty Khi Viét Nam- CTCP, Nghi quyét, Quyét dinh clia Cong ty.

- Phbi hop véi Hai déng quan tri, Ban Gidm dbc kiém tra gidm sat cac hoat dong san xudt
kinh doanh toan Céng ty. Gidm sat trong viéc quan ly, sir dyng, ngudn von, tai san, nhan
luc va céc ngudn luc khac cua Cong ty, nhim dam bae st dung hiéu qua, chéng thit
thoat, lang phi, tudn thi dung quy dinh, néi quy, quy ché cua Cong ty va phap luét cua
Nha nudc.

- Kiém tra kidm soat dbi véi Ngudi dai dién phén vén ciia Cong ty theo Quy ché Kiém tra
giam sét cia Téng Cong ty ban hanh.

- Giam sat va danh gia viéc thuc hi¢n ké hoach nim, céc du an dau tu XDCB.

- Thim dinh Béo cao Tai chinh. D4nh gi4, phén tich cac chi tiéu tai chinh trong nim dam
bao tinh dung dAn minh bach trong cic bdo cdo.

- Kiém tra danh gia tinh hinh hoat ddng cua cac don vi thanh vién, chi nhanh. Trung tdm
phu thude.
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Trong qué trinh hoat ddng gidm st cling nhu sau mdi cudc kiém tra, Ban Kiém soat déu co
cac ¥ kién danh gia, phdn tich mat dugc mit yéu va dua ra céc kién nghi trong cong téc diéu
hanh kinh doanh va quan ly ciia Cong ty nhim khic phuc cac ton tai dam bao cdng tac kinh
doanh ctia Cdng ty dat hig¢u qua cao.

I Két qua kiém tra gidm sat

1,

Két qua thim dinh Bao cdo tai chinh.

Ban Kiém so4t xac nhén Bdo cdo tai chinh clia Cong ty dugc lap tai ngdy 31/12/2017 da
phan anh mot cac trung thuc, hop 1y tinh hinh tai chinh ca Céng ty ciing nhwr két qua
kinh doanh va tinh hinh lwu chuyén tién t& phi hop v6i Chudn muc ké toan Viét nam, hé
théng ké toan Viét nam. Béo cdo duoc trinh bay theo cac miu bao cdo quy dinh cta Bd
Tai chinh.

Trong nim 2017 Cong ty da thuc hién bdo céo va cdng bd théng tin dinh ky cia cac TH
chirc niém yét bing hé théng cong b thong tin dién tir 1én S& Giao dich chimg khoan Ha
N&i va Uy Ban Chirng khoan Nha nuéce theo ding quy dinh cua B§ Tai chinh ban hanh
vé viéc cbng bd thong tin trén Thi trudng chimg khodn.

Céc chi sb tai chinh cho thiy tinh hinh tai chinh nam 2017 ciia Céng ty 12 lanh manh, kha
ning thanh todn ng déu dam bao, Céng ty da bao toan tai san va von.

Viéc ghi chép, mo sb ké toan, phén loai cac ndi dung kinh té, theo cac chuin muyc ké
toan do Bd Tai chinh ban hanh, 13p va ndp béo céo theo dling quy dinh cia Nha nuoc,
phan anh tinh dting d4n va toan dién hoat ddng tai chinh cua PVGAS NORTH.

T chitc quan 1y, luu tri¥ chimg tir, s sach ké toan déng quy dinh.

Béo cdo tai chinh nim 2017 cia Cong ty da dugc thuc hién kiém toan theo quy dinh tai
Diéu 1& cbng ty va nghi quyét Pai hoi ddng cd dong nim 2017, do Céng ty TNHH
Deloitte Viét Nam phat hanh ngay 16/03/2018.

Pinh gia tinh hinh hoat djng kinh doanh qua cic chi tiéu tai chinh

Nim 2017 Cdng ty d4 hoan thanh ké hoach san xuat kinh doanh do Pai hdi ddng ¢b dong
giao trén cac chi tiéu: Doanh thu thyc hign 3.553 ty d(A)ng; Loi nhuén trude thué thyue hién
14,429 ty dng. Loi nhun sau thué 13,197 ty dong.

Céc cong trinh duge thyc hién tudn thi dung cic quy dinh ctia Ludt Dau thiu, céc quy
dinh vé quan 1y chét luong, quan ly chi phi xdy dung cbng trinh. Trong Quy 1172016,
Cong trinh Téng kho san phfim Déu Khi Pa Ning di khanh thanh dua vao sir dung. Hié¢n
nay cac cong trinh da quyét toan vén dau tir cong trinh hoan thanh theo ding quy dinh.
Cong ty td chire thuc hién hoan thanh ké hoach bao dudng, sira chira dinh k¥ va ké hoach
bao ho lao dong, ké hoach dao tao ndm 2017.

Trong cong téc quan ly va hach todn ké toan Céng ty da thyuc hién ding theo quy dinh cua
Nha nuéc. K& hoach ti chinh, ké hoach v6n dau tu, ké hoach gia thanh da duoc lap ghn lién
véi ké hoach diu tu & san xuét kinh doanh, dam bao cho céng vige t3 chirc va diéu hanh
Cong ty thuc hién ding tién d6 dau tu va SXKD. Thuc hién nghiém chinh quy ché quan ly
tai chinh cua Cong ty ciing nhu cla Téng Cong ty Khi VN — CTCP, khong chi sai, chi lang
phi, lam that thodt tai chinh cta don vi.

Bdo cdo hoat dong BKS 2017
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Mt sb chi tiéu chinh tinh hinh thyc hi¢n Nim 2017:

STT Chi tiéu Pon vi tinh Ké hoach Thue hién
1 | Téng Doanh thu Ty déng 2.846 3.552
2 | Loi nhugn trude thué Ty ddng 10,98 14,43
3 | Loi nhuén sau thué Ty dong 8,78 13,20
4 | Vbn diéule Ty dong 277,198 277,198
5 | Ty suét logi nhuan trudc % 4 521
thué/Vén didu 1¢
6 | Nop ngan sachnhanudc | Ty dong 6,9 70

Céc ndi dung khac Cong ty da thuc hién va tudn thu theo ding Nghi quyét DPHPCP thudmg
nién 2017.

I11. Két qua gidm sat vigc thue hién nhi¢m vy quan ly, ditu hanh cia Hji ddng quin
tri va Ban Gidm dbc

1. Thyc hién nhiém vy quén Iy diéu hanh caa HDQT va Ban GD:

- Ban Kiém soat danh gia cao tinh thin lam viéc cia HPQT, Ban GD, tinh thén tiét kiém,
tinh trung thuc ciing nhu can trong trong ldnh dao va quan Iy diéu hanh hoat dong san
xuét kinh doanh nam 2017. Tuy nhién thi trrong LPG c6 nhiéu bién dong, trong nim gia
ban LPG lién tuc giam séu, thi trudong ban binh luén canh tranh voi cac hdng gas tu nhén.
Céc hang gas da déng loat dua vao hoat ddng céc tram chiét nap gas nhim xdy dung
kénh phén phéi én dinh va canh tranh quydt liét. Méc du viy, HDQT dé thuc hién t6t vai
tro chi dao, giam sét hd trg Ban Giam dbc va cac phong, ban don vi diéu hanh hoat déng
san xuét kinh doanh nam 2017. Céng ty da thuc hién dung chién luge phat trién hé thong
ban 1& LPG theo chi thi ciia Téng Cong ty phé duyét.

- HDQT da nghiém tic thuc hién va hoan thanh vugt muc ké hoach san xuét kinh doanh
nim di duge Tong Cong ty, PHDCD phé duyét.

- HDQT d4 hoan thanh cdng téc tii co c4u theo Nghi Quyét ciia Tong Cong ty, Tap doan.

- HDbQT, Ban Giam dbc da trién khai thuc hién theo diing Céc Nghi quyét, quyet dinh, chi
thi ciia Hgi dbng quan tri Téng Cong ty Khi Viét Nam — CTCP va Nghi quyét cia Dai
héi dong c6 ddng.

- Ban Giam dbc d4 ting cudmg cdng tic quan 1y, danh gia phan loai va c6 cac bién phap
thu hdi, xur 1y véi cac khoan ng, hang tén kho, tai san khong can ding tai don vi nhim
glam thidu i ro, han ché bi chiém dung vén dnh hudng dén cong tac can d6i von, dong
tién phuc vy cho hoat dong san xuét kinh doanh.

. Ban Giam dbc da tiép tuc ra soat thuong xuyén cdc du an dAu tr nhim dam bao viéc
trién khai du an dugc an toan, chét lugng, phu hop véi tién d6 phé duyét.
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Chinh sach dbi v&i ngudi lao dong: Cong ty dd dam bao thyc hién viéc ky hop dong lao
déng, trich nép BHXH,BHYT va cac quyén lgi ciia nguéi lao dong theo ding luat. Ngoai
ra con tham gia mua bao hiém than thé cho CBCNV Céng ty; Céng ty di xdy dung Quy
ché lvong, thuémg; hé théng tiéu chuin chirc danh va chinh sich nhan vién gin lién voi
nang suét, chét luong hidu qua céng viéc ngudi lao dong nham khuyén khich dong vién
ngudi lao ddng phat huy tinh chi dong séng tao trong cdng viée; chu trong gan dao tao
voi sir dung, khuyén khich nhén vién tham gia cdc chuong trinh dao tao phi hop véi
¢Ong viéc; Xay dung van héa doanh nghiép trong toan thé ddi ngii CBCNV; Tao moi
truomg lam viéc an toan, thdn thién, hién dai khuyén khich vao tac diéu kién cho
CBCNV hoc tép, ddo tao, ning cao trinh d6 dé gin bd lam viéc lau dai tai PVGAS
NORTH.

. Dénh gi4 sw phdi hop giira Ban Kiém soat véi HPQT, Ban GD va cdc cin b quin

ly

Trong nim qua, Ban Kiém sodt d& nhén duge sy hd trg rit 1ém tir HDQT va Ban GD.
Ban GD va céc can bd quan 1y tai cac don vi da tao diéu kién vé co s¢ vit chét cing nhu
cung cdp ddy du thong tin tai liéu cn thiét cho cdng tac kiém tra giam sat cia Ban kiém
soat.

Ban Kiém soat dugc moi tham dw hau hét cic cude hop cia Hoi ddng quan tri va hang
thang déu tham dy hop giao ban cua Céng ty. Tai cac cudc hop ndy Ban Kiém soat ciing
da tham gia déng gop ¥ kién trén phuong dién dam bao tinh phi hop trong céc hoat dong
cua Cong ty.

Giita Ban Kiém soat va Hoi déng quan tri, Ban Giam déc Cong ty luén c6 sy phdi hop
chit chg, thudng xuyén, thyuc thi cac nhiém vu DPHDCD da giao.

Ban kiém soat thuc hién thdm dinh béo céo Tai chinh trude khi trinh Hdi dong quan trj
v4 Dai hdi ddng cb dong. Béo céo tdng két cong tac kiém tra, kiém soat hang quy, nim
cita Ban Kiém soat déu duoc giri 161 Héi ddng quan tri va Ban Gidm déc.

IV. Y kién déng gop ciia BKS

Pé ning cao ning luc canh tranh, hgi nhép, thuc hién chién luge phat trién va muc tiéu nim
2018 ciing nhu trong twong lai cia Cong ty, Ban kiém soét c6 mdt s6 y kién dong gop cho cong
tac quan 1y va diéu hanh kinh doanh nhur sau:

Tang cudng kiém tra giam sat ndi bd viée thue hign cdc quy ché, quy trinh, quy dinh phan
cép. Thong qua quan ly Ngudi dai dién tai cac don vi thanh vién, cac phong chirc ndng cua
Céng ty can giam sat hoat dong ctia cac don vj thanh vién, cdp nhét thong tin va béo cdo
Ban Giam ddc kip thoi xi ly.

Céc can bd quan ly c6 nhiém vu xay dung va theo ddi thuc hién quy ché, dinh muc, phai
thudmg xuyén c6 bdo cdo danh gia vé tinh hinh thyc hién cho Ban Giam ddc dé kip thoi ¢6
bién phap diéu chinh co ché cho phi hop voi tinh hinh kinh doanh va c6 bién phap chin
chinh nhitng don vi, b$ phin vi pham quy ché.

Tang cudng cong tac Ké toan quan tri dé cung cép nhidu théng tin hiru ich cho Ban Lanh
dao Cong ty. Kiém soat chit ché cong ng va céc loai tai san. Xac dinh chinh xac nhu cu
vbn theo hucmg chu ddng tai chinh, bao toan va phat trién vén.

Tiép tuc trién khai giam sét hoat dong céc du 4n dau tu.

Bdo cdo hoat dong BKS 2017
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PHAN II - KE HOACH CONG TAC NAM 2018
Ban Kiém soat tiép tuc thyc hién chirc ning nhiém vu cia minh nhim dam bao loi ich hop phép
ciia Cong ty va cb dong, BKS xay dimg ké hoach lam viéc nam 2018 nhir sau:

Giam sat tinh hinh thyc hién Nghi quyét cua PHPCPE thuong nién nam 2018. Giam sat
viéc chip hanh Didu 18 va cac quy ché quan Iy ndi bd cia Céng ty. Gidm sat tinh hinh
trién khai thuc hién ké hoach san xuét kinh doanh nim 2018 va chién luge phat trién
Cbdng ty dén nam 2020, dinh huéng dén nim 2025.

Kiém tra giam sét ndi bg céc hoat dong san xuat kinh doanh cta don vi

Thém dinh Béo cdo tai chinh ndm 2018. Phan tich tinh hinh tai chinh, tinh hinh quan ly
va sir dung vén, hiéu qua hoat dong va kha nang thanh todn ng clia Cong ty. Gidm sat
viéc quan 1y vén chi s& hitu va quan 1y phén vbn ctia Cong ty dau tu vao don vi khac.
Giam sat dén dbe viée thuc hién céc kién nghi cua cac co quan quan ly Nha nudc, Téng
Cong ty.

Giam sat va phdi hop chit ché Té Cong b thong tin trong viée thuc hién céng bd théng
tin qua Hé théng cong b thong tin dién tir chia S& Giao dich chimg khoan Ha ndi va Uy
ban Chirng khoan Nha nudéc theo ding quy dinh hién hanh .

Theo d&i va gidm st qud trinh trién khai va thuc hién, quyét toan cac dy an dau tu xdy
dung co ban.

Lép va giri Bdo céo kiém tra giam sat hang quy, nim cho Téng Céng ty dung thoi han.
Phéi hop chit ché véi cac bd phén lam cong tac ké toan tai chinh, kiém soét tai Téng
Cong ty d& c6 duge su chi dao théng nhét, hd tro tét trong cong viée kiém tra, gidm sat.

PHAN III- D2 xuét lra chon don vi kiém todn ddc lap niim 2018

Qua hd so ning luc va kinh nghiém cta Cong ty TNHH Deloitte Viét Nam da duoc kiém
chung bang viéc di tham gia h3u nhu toan bd cdng viée kiém toan dbi véi cac don vi
trong Tap doan Dau Khi Qudc Gia Viét Nam va d4 thyc hién cong viéc kiém toan tai
Céng ty KMB tir nam 2007 dén nay, Ban Kiém sodt Cong ty cé phan Kinh doanh Khi
Mién Béc d& xuét lwa chon Cong ty TNHH Deloitte Viét Nam 1a don vi kiém toan Béo
c4o tai chinh cho nim 2018.

Trén day 1a bao céo vé tinh hinh hoat ddng nam 2017, phuong huéng hoat dong chu yéu cua
Ban Kidm soat ndm 2018 va d& xuat Iya chon don vi kiém toan doc 1dp 2018, kinh trinh Pai héi
xem xét théng qua.

Trén trong béo cao!

Noi nhin: TM.BAN KIEM SOAT
- Dai hoi dbng cb dong; TRUONG BAN

Thanh vién HDQT, Ban GD (dé brc);
Luu VT, BKS, KP.(02).

Trin Thj Kim Phwong
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TONG CONG TY KHI VIET NAM - CTCP QNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN KINH DOANH Péc 1ap - Ty do - Hanh phic
KHI MIEN BAC - - -
; ) Ha Noi, ngay  thang  nam 2018

S6:  /TTr-BKS-KMB

. _ TOTRINH
Vé viée: Lira chon Céng ty kiém toan dé kieém toan Bdo cdo tai chinh nim 2018

Kinh giri: Dai hoi dong ¢b dong thudng nién 2018

Cin cir Diéu I¢ t’c:) chic va hoat dong cua Cong ty C(f) pht‘?tn Kinh doanh Khi Mién Bic;
Cin cir Quy ché quan 1y Tai chinh cia Cong ty C3 phin Kinh doanh Khi Mién Béc
(KMB);

: Sau khi xem x€t thu chao hang cung cép dich vu kiém toén cho nim tai chinh ctia
! Cong ty TNHH Deloitte Viét nam, Ban Kiém soat Cong ty KMB nhan théy:

Cong ty TNHH Deloitte Viét nam, thanh vién hang Deloitte Touche Tohmatsu, 13
cbng ty kiém toan chuyén nganh cung cp céac dich vu kiém toan, tu van thué, tu vin tai
chinh va giai phap quan ly. Cong ty TNHH Deloitte Viét nam c¢ thé két hop céc ngudn
Ire, kién thire chuyén moén cua cac thanh vién khéac thudc Deloitte trong khu vyuc va trén
thé gisi dé cung cap dich vu vOi chét lugng cao. Ngoai ra véi nhém dich vu kiém toan
manh, c6 bé day kinh nghiém trong kiém todn Tép doan Diéu khi Qudc Gia Viét Nam
cling nhu cac don vi truc thudc va cac Tap doan kinh té 16m ca Viét nam, Deloitte Viét
nam ¢ thé cung cp nhimg nhan xét ¢o gié trj vé hé thong kiém sodt ndi bd cua Cong ty
KMB.

Ban Klém soat KMB kinh dé nghi Dai hoi ddng c6 dong thuong nién nam 2018
Cong ty Co phin Kinh doanh Khi mién Bic xem xét va phé duyét viéc lua chon Céng ty
TNHH Deloitte Viét nam la cong ty kiém toan Béo cdo tai chinh nam 2018 cua Cong ty.

Ngoai ra, trong trudng hgp Cong ty TNHH Deloitte Viét Nam khong dap {mng kip
tién dd do KMB dua ra hofc phi kiém toan khéng canh tranh. Ban Kiém soat Cong ty
ciing @& nghi Dai hoi dong ¢b dong thudng nién 2018 thong qua viéc uy quyén cho Ban
kiém soat lya chon don vi kiém toén khac dé dap (mg yéu ciu kiém toan theo quy dinh
cta Uy ban chirng khoén Nha Nudc va phap luat.

Noi nhin: TM. BAN KIEM SOAT
- Nhu trén; TRUONG BAN
- Lvu HPQT, BKS.

Tran Thi Kim Phwong



TONG CONG TY KHI VIET NAM-CTCP  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN KINH DOANH Dic lip - Tw do - Hanh phiic
KHi MIEN BAC o ' i

. . Ha Ngi, ngay  thdng  ndm 2018
S6: /TTr-HDQT-KMB

TO TRINH
Vé viéc : Sira dbi bbd sung Quy ché quan tri
Cong ty Cb phan Kinh doanh Khi mién Bic

Kinh gri:  Pai hoi ddng c6 déng thudng nién 2018

Cin ctr Luat Doanh nghiép dd duoc Qude hoi nudc CHXHCN Viét Nam thdng qua
ngay 26/11/2014, ¢6 hiéu luc thi hanh tir 01/07/2015;

Can ¢t Nghi dinh s& 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 cua Chinh pht Hudng dan vé
quén tri céng ty dp dung véi cong ty dai ching;

Cén cur Thong tu ) 95/2017/TT-BTC ngay 22/9/2017 cia Bd Tai chinh Huéng dan

mot so diéu cia Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 26/7/2017 ciia Chinh phti Hudéng
din v& quan trj cong ty ap dung vdi cdng ty dai ching;

Can cu‘thl_rc,te hoat ddng san xudt kinh doanh cta ctia Cong ty C6 phin Kinh doanh
Khi Mién Bac (KMB),

H6i ddng quén tri Cong ty C6 phdn Kinh doanh Khi mién Béc kinh trinh Pai hoi dong
¢ dong thuomg nién 2018 vé vige stra dbi bd sung Quy ché Quan tri Céng ty nhu sau:

Dinh kém Dur thao Quy ché quan tri Céng ty cé phan Kinh doanh Khi mién Bic.

i Hoi déng quan tri kinh trinh Daiqh{)i déng ch dong xem xét va thong qua viée sua dbi
b6 sung quy ché quan tri Cong ty dé Hoi dong quan tri KMB hoan thién cac thu tuc theo
quy dinh cta phap ludt.

Noi nhin: CHU TICH HQI PONG QUAN TR]
- Nhu trén;
- Luu VT, HDQT. AT02.

Tréin Trong Hiru



DU THAO

QUY CHE

NOI BO VE QUAN TRI
CUA CONG TY CO PHAN KINH DOANH KHI MIEN BAC

Hai Ngi, thing /2018
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CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Y nghia va pham vi didu chinh

1. Quy ché quan tri Cong ty (“Quy Ché&”) duge xay dung va ban hanh theo yéu ciu ciia phap luét
vé quan tri Cong ty cd phén niém yet theo Ludt Doanh nghiép, Ludt Ching khodn va cac quy dinh
phap luat hién hanh ¢6 lién quan. Bong thai, Quy ché duoc cdn nhic va 4p dung cac thong 1€ tt duoc
chip nhan rdng rdi trén thé gidi vé quan tri cdng ty phi hop véi didu kign tai Viét Nam va bdi canh
cua Cong ty.

2. Dé thuc thi mdt chinh sach rd rang vé Quan tri cong ty va dam bao su phat trién bén vimg va
minh bach cua Céng ty, Quy Ché nay quy dinh (i) nhimg nguyén thc co ban vé& quéan trj Cong ty dé
bao vé quyén va loi ich hop phap ctia ¢d dong; (ii) thAm quyén, nghia vu va quy trinh, phuong thie
hoat d9ng ciia cac can bg quan ly, didu hanh trong Cong ty va (iii) quy dinh cac quy trinh, thd tuc phbi
hop hoat ddng gitta Ngudi quén ly, BKS va Ngum diéu hanh khi tham gia vao qua trinh quan trj cia
Cong ty. Dong thdi, Quy Ché 12 co s& dé danh gid viéc thuc hién quan trj tai Céng ty.

3. Quy Ché duoc ap dung déi véi Cong ty C4 phén kinh doanh khi Mién Bic.

Pidu 2. Giai thich thuit ngir

1. Nhimg chir viét tat/ir nglr dudi ddy duogc hiéu nhu sau:

a
b.

a o

o

“Cong ty” 12 Cong ty C6 phén kinh doanh khi Mién Béc

“DHDCP”: 14 Dai hdi dong cb dong

“HPQT”: 1a Hai ddng quan tri Cong ty

“BKS”: 1a Ban Kiém soat Cong ty

“KSV”: 1a Kiém soét vién

“Quan trj Cong ty” 1a h¢ théng cac quy tic ¢é dam bao cho Céng ty dugc dinh hudng diéu

hanh va duge kiém soat mét cach c6 hidu qua vi quyén lgi cia c6 dong va nhimg ngudi lién
quan dén Céng ty.

Luét Doanh nghiép: la Luit Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014,

Luat Chimg khoan: Lut Chimg khoan sb 70/2006/QH11 ngay 29/6/2006.

“Cd déng lon” 1a c¢b ddng dugc quy dinh tai khoan 9, didu 6 Luat Ching khoan

“Ngudi quan ly doanh nghiép” duoc quy dinh tai khoan 18 Diéu 4 Luat Doanh nghiép;
“Ngudi diéu hanh Doanh nghi¢p” 12 Giam dbc, Phé gidm dbe, Ké toan trudng va Nguoi
diéu hanh khac theo quyét dinh cia HPQT;

“Thanh vién HDQT khong diéu hanh” 12 Thanh vién HDQT khéng phai 1a Giam déc, Pho
Giam dbc, K& toan trrdng va nhimg ngudi diéu hanh khac theo quy dinh cta Diéu 18 Cong
ty;

“Thanh vién dgc 1dp HPQT?” la thanh vién dugc quy dinh tai khoan 2 Biéu 151 Luat Doanh
nghiép.

“Ngudi phy trach quan trj Cong ty” la Ngudi ¢6 trdch nhiém va quyén han duge quy dinh
tai Diu 18 Nghj dinh 71/2017/ND-CP ngay 26/6/2017

“Ngudi cé lién quan” 1a ca nhan, t& chirc quy dinh tai khoan 17 Diéu 4 Luat doanh nghiép
va khoan 34 Diéu 6 Luat Ching khoan.



2 Trong Quy ché nay, céc tham chiéu t6i mot hodc mot sb didu khoan hodc van ban phép luat sé
bao gdm c4 nhimg sira ddi bd sung hosic vin ban thay thé cdc van ban dé.

Pidu 3. Nguyén tic quan tri ciia Cong ty
Nguyén thc Quan trj ctia Cong ty bao gom:
- Tuén tha cic quy dinh hi¢n hanh cta phép luét ;
- Déam bao mdt co cAu quan tri hidu qua;
- Pam bao quyén lgi cha cd dong;
- Déi xir cong bing gifra cac c6 dong;
- Dam béo vai trd clia céc bén ¢6 quyén i¢i lién quan dén Cong ty;
- Minh bach trong hoat ddng cua Cong ty;
- HDQT dinh huéng va gidm sat; BKS kiém sodt Cong ty hiéu qua.

CHUONGII
PAI HQI PONG CO PONG

Pidu4. Chuin bi cujc hop PHDCD

[. Trinh tyr, th tuc td chirc va triéu 18p cude hop PHDCD thuong nién duge quy dinh tai bidu 18
cua Didu 1& Cong ty. Cong ty s& cong bb trén trang thong tin dién tir cua Cong ty quy dinh vé trinh ty,
thi tuc tridu tip va bidu quyét tai DPHDCD theo quy dinh cia Luat doanh nghiép, cac van ban phap
luat ¢6 1ién quan va Diéu 1 cia Cong ty. HDPQT chiju trach nhiém triéu tdp hop PHPCD thudng nién
va lya chon dia diém hop thich hop trén lanh thé Viét Nam.

2. Thdm quyén cia PHPCP dugc quy dinh tai Piéu 14 cua Diéu 1 Cong ty.
3. Céc budc chuin bi cude hop PHPCP thudng nién

Quy dinh vé viéc trigu tdp DHPCD, chuong trinh hop va théng bao mai hop BHDCP dugc quy
dinh tai Diéu 18 cia Piéu & Céng ty, cu thé céc bude chuén bj hop DHDCD thudmg nién nhu sau:

1.1. Théng bdo vé viéc chot danh sach 6 dong ¢d quyén tham die DHDCD

Thong bao vé viée chét danh sach cd déng co quyén tham du hop PHPCD duge thuc hign theo
quy dinh tai Biéu 1é Cong ty va quy dinh cua phap ludt chimg khoan &p dung cho cong ty niém yét.

1.2. Théng bdo triéu tdp DHPCD

Thong bao hop PHPCD duge guri cho tAt ca cac cb dong bing phuong thirc bao dam, dong thoi
cong bd trén trang thdng tin dién tr cha Cong ty va Uy ban chng khodn Nha nudc, S¢ giao dich
chimg khoan. Ngudi triéu tdp hop DPHDCD phai guri thong bao méi hop dén tt ca cdc cb dong trong
Danh sach ¢ déng c6 quyén dy hop chdm nhat mudi (15) ngay truge ngay khai mac cudc hop
DHBCP (tinh tir ngdy ma théng bao duge giri hodc chuyén di mdt cach hop 1€, dugc tra cwde phi
hogc duogc bo vao hom thu). Chuong trinh hop DHDCD, céc tai liéu lién quan dén cac vén d& s& duoc
biéu quyét tai Dai hdi dugc giri cho cdc ¢o dong hodc/va ding trén trang thong tin dién tr cia Cong
ty. Trong truong hop tai ligu khong dugc giri kém thong béo hop DHDCD, théng bao mdi hop phai
néu rd dudmg dan dén toan b tai liéu hop dé cac cd dong c6 thé tiép can, bao gom:

- Chuong trinh hop, cac tai li¢u sir dung trong cudc hop;

- Danh sach va thong tin chi tiét cua céc (mg vién trong truong hop bdu thanh vién HDQT,
KSV;

Phiéu biéu quyét;

Mau chi dinh dai dién theo Gy quyén dr hop;

Dy thao Nghi quyét dbi véi timg vén dé trong chuong trinh hop.
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1.3. Théng qua chuong trinh va ngi dung cudéc hop DHDCD

- Cb dong hofic nhom ¢6 dong duge quy dinh tai Khoan 4 Piéu 18 cia Pidu 1& ¢6 quyén kién
nghi dua c4c van dé vao noi dung chuong trinh hop DPHDCD.

- Viéc kién nghi céc vin dé dua vao chwong trinh hop DPHDCD phai duge lam bing vin ban va
phi duge giri cho Cong ty theo quy dinh tai Khoan 4 Dleu 18 Digu Ié cua Cdng ty. Van ban kién nghi
céc van dé dua vao chuong trinh hop PHDCP phai bao gom cAc théng tin sau:

+ Tén cb dong;

+ §6 luong, loai ¢b phin ma ¢b dong nim gii;

+ S6 va ngay ding ky cb dong tai Cong ty;

+ Vén dé kién nghi dua vao chuong trinh hop;

+ Chir ky clia cb dong;

+ Ly do dua ra kién nghi, néu nguoi ky van ban kién nghi 12 dai di¢n cha cb dong phai giri kém
theo gidy ty quyén hop 1&.

- HPQT co quyen tir chdi cac kién nghi cla cd dong trong cic truomg hgp dugc quy dinh tai
Khodn 5 Didu 18 Diéu 1é. Ngoai ra, HDQT ciing c6 quyén tir chdi kién nghi cua ¢6 dong néu kién
nghi d6 khong tudn thi quy dinh phép luat.

- HDQT s& dua céc vén d& do ¢b dong kién nghi hop 1& (khdng bi tir chdi) vao thanh céc ndi
dung riéng biét trong chuong trinh hop DHDCD.

- HDQT s& thong bao cho c¢b dong cac quyét dinh tir chdi kién nghi cua cd dong tai cudc hop
DHDCD cung 1y do tir chéi kién nghi nay. HPQT ciing ¢ thé goi van ban tir chbi kién nghi cung Iy
do tir chdi.

- Céc van dé s& duge dua vao chuong trinh hop bao gdm:

+ Théng qua mirc ¢d tirc clia timg loai cb phén;

+ Théng qua bdo c4o thudng nién va cac bao céo tai chinh hang nam cia Cong ty;
+ Thong qua Bao cao cia HDQT va Béo cdo cia BKS;

+ Céc vén dé khéc thudc thim quyén cia PHPCPD.

1.4. Dy thdo Nghi quyét DPHPCD

HDQT phai chuén bi du thio Nghj quyet cho nhitng van dé trong chuong trinh hop PHDCD theo
quy dinh tai diém d Khoan 2 Diéu 18 cua Diéu [ Cong ty.

Piéu 5. Té chirc cujc hop PHPCD

Trinh tu, thd tuc va cac didu kién tién hanh bHDCD thudmg nién duge quy dinh tai Diéu 19 va
Didu 20 cta Diéu 1& Cong ty. Ngoai ra, cic budc t6 chirc cude hop PHPCD cu thé duge quy dinh bd
sung nhu sau:

1. Dang ky du hop DHDCD

Viéc dﬁng ky tham du cudc hop PHDPCD duge quy dinh tai Khoan 1,23 Diéu 20 coa Piéu 1&
Cong ty, cu thé nhu sau:

- Thu ky Cong ty hodc mdt bd phan/ca nhan duoc HDQT chi dinh ¢6 trach nhiém thuc hién viéc
ding ky dy hop BPHPCD.

- Viéc dang ky du hop BPHDCD bao gom viée ding ky ¢b dong va dai dién duoc uy quyén cua
c¢b dong tham dy trude khi khai mac cuge hop DPHDCD. Cb dong dugce dang ky dé xac minh ty 18 ti
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th’iéu‘cé dong hodc dai dién duoc uy quyén cia c¢b dong du hop theo quy dinh dé cudc hop PHPCD
bat dau mdt cach hop 1€,

- Trong truong, hqg ¢ dong cir hon mét ngudi dai dién duoc ay quyén thi phai x4c dinh cuy thé
s0 ¢ phan va s6 phiéu bau dugc Uy quyén cua moi ngudi dai dién.

- Trong truomg hop Thong bso c6 kém phiéu bidu quyét, cd dong dugc xem la 6 tham dy cude
hop trong trudng hop da giri phiéu biéu quyét bang thu dam bao den HPQT cham nhét | ngay trudc
khi khai mac cudc hop.

- Viée kiém tra tr cach ¢ dong duoc quy dinh tai Quy ché tb chirc Dai hoi dong cb dong Cong
ty. Céc gidy to cin dwgc mang t6i cudc hop, xuit trinh va kiém tra khi dang ky tham dy cude hop
DHDCD s¢ dugc ghi 1 trong thong bao moi hop PHPCD, bao gém: chirng minh thu nhan dén, thé
can cudc cdng dan, hd chieu hodc ban sao gidy dang ky kinh doanh, thu mdi va gidy Uy quyén (trong
trudmg hop duoc iy quyén). Viée ding ky duge thuc hién tai dia diém dién ra cudc hop PHDCD.

2. Kiém tra va cong bé 1y Ié c6 dong tham die 161 thiéu

Thu ky Céng ty hodc mot b phan/ca nhén dugc HDQT chi dinh co trach nhi¢m kiém tra v
théng bdo sb lugng dai biéu du cudc hop thoa man ty 1§ tham dyr toi thieu theo quy dinh. Ty 1& nay
phai dugc Chu toa cude hop DPHDCD cong b6 ngay sau khi két thiic viéc ding ky cb dong du hop va
trude khi cb dong thuc hién biéu quyét.

3. Khai mac cuéc hop DHPCD

- Khi dat du s6 lugng thanh vién dy hop tdi thiéu dwoc quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty, Chu tich
HPQT tuyén bo khai mac cudéc hop DHPCD.

- Chu tea cufe hop DPHDCD dugc quy dinh tai Khoan 4 Diéu 20 cua Biép I¢ Cong ty. Trong
trudng hop bﬁu’Chﬁ toa (khi vang mat Chi tich HBQT), tén cac img vién dugc dé cir va so phicu bau
s& dugc cong bd va ngudi co s6 phicu bau cao nhat s& lam Chu toa cudc hop.

- Chi toa DHPCP d& cir mdt hoge mdt s6 thu ky de ghi bién ban hop PHDCD theo quy dinh tai
diém ¢ Khoan 2 Piéu 142 Ludt Doanh nghiép.

4. Bdu Ban kiém phiéu

- Chu toa s& yéu cAu DPHDCD biu Ban kiém phiéu tai mbi cudc hop BPHDCD theo quy dinh.

- Didu kién cia cac thanh vién Ban kiém phiéu bao gom:

+ Mt trong 6 cée thanh vién Ban kiém phiéu 14 ngudi ¢6 hiéu biét vé cac quy dinh cla phip
luat, co thé 13 nhan vién thudc bd phén Phap ly cua Cong ty;

+ Thanh vién Ban kiém phiéu khong phai 1a thanh vién HDQT hodc ung cir vién thanh vién
HPQT;

+ Thanh vién Ban kidm phiéu khong phai 13 thanh vién Ban Giam dbc va tng vién Ban Giam
doc;

+ Thanh vién Ban kidm phiéu khong phai [ nhimg ngudi c6 lién quan véi nhimg dbi tugng trén;

+ Thanh vién Ban kiém phiéu nén 1a ngudi ¢6 kinh nghiém vé cdng tac biéu quyét, bau cr.

- Ban kiém phiéu chiu trach nhi¢m kiém phiéu va l4p bo cdo bing vin bén’ve“: két qua kiém
phiéu sau khi két thiic cudc hop DPHDCD. Béo céo nay s€ duogc cung cap cho cac co dong thong qua
trang thong tin din tir ciia Cong ty va bang ban in tai viin phong try s& chinh ciia Cong ty. Bdo céo vé

két qua kiém phiéu phai co chit ky cia tit ca cdc thanh vién Ban kidm phidu. Cc thanh vién tir choi
ky bao céo nay s phai giai thich ly do tir chéi va 1y do nay s& duoc dia vio phu luc cua bao cao.
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- Nhim dam bao thu tuc kiém phiéu dugc cong khai va rd rang, Ban kiém phiéu phai drge giam
sét trong qua trinh ki;‘em phiéu. Chu toa cudc hop PHDCD d¢€ cir ngudi hodic bd phan chiu trdch nhiém
giam sat qua trinh kiém phicu.

- Ngudi duge chi dinh giam sat qua trinh kiém phiéu c6 quyén:

+ Ngin chin moi hanh vi vi pham quy ché bau ctr.

+ Béo cdo cho Chu toa PHPCP v& nhirng ddu hiéu bét thudng trong qua trinh kiém phiéu, néu
co.

- Truéng Ban kiém phiéu c6 quyen quyet dinh vé s6 lugng cu thé hoac bé sung, thay thé nhan
su ctia B9 phén gidip viée cho Ban kiém phiéu trong cong téc td chic bidu quyét tai DHPCD.

3. Khdch moi tham dyw cudce hop

~ Kiém toan vién doc lap c6 thé duoc moi tham du DPHDCD dé phat biéu y kién vé cac vén dé
kiém todn va cac vin dé lién quan dén viéc thong qua céc bao cdo tai chinh hang ndm. Ngoai ra,
HBQT Cong ty co thé& moi cac nha dau tu tlem nang, can by cong nhan vién, nha bdo, cac chuyen gia
va cac ca nhén, td chire khac khong so hiru ¢d phin cia Cong ty téi tham du cude hop PHPCD bing
quyet dinh vé& khach mdi cia HDQT khi tridu tap DPHDCD.

6. Cong bo chueomg trink va thé 1é cudc hop

- Chu toa cudc hop PHDCD trinh bay ndi dung chuong trinh hop téi cac dai bidu. Dong thoi,
Chu toa s& giai thich trinh ty, thi tuc tién hianh cudc hop theo quy dinh tai Khoan 5, 6 Diéu 20 cla
Diéu & Cong ty. Noi dung chuong trinh hop phai xac dinh chi tiét va thai gian thao lugn cho timg vén
dé. Chuong trinh va ndi dung hop phai dugc PHPCD thong qua ngay trong phién khai mac. Chi c6
DPHDCD méi ¢6 quyén thay ddi chuong trinh hop dd dugc giri kém theo Thang bao m&i hop.

- D6i véi trinh ty, thi tuc hodc cac su kién phat sinh ngoai chuong trinh cia DPHDCP thi quyét
dinh cia Ché toa mang tinh phan quyét cao nhét theo quy dinh tai Piéu 138 Luit Doanh nghiép.

7. Théo lugn céc vin dé trong chuong trinh nghi su

Viéc thao ludn cac vén d& trong chuong trinh nghi sy cia BPHDCD phai tuan tha nhiing nguyén
tdc sau:

- Tao co hdi cho ¢b dong (i) dit cdu hoi véi thanh vién HPQT, KSV, Kiém toan doc lap va nhan
dugc céc cau tra 1di rd rang (ii) ¢6 thé dua ra quyét dinh trén co s& nhitng théng tin day du va khéng
thién léch dbi vai tit ca cac van dé dugc dua ra trong cudce hop.

- Céc cau hoi do cb dong dat ra can dugc tra 10 ngay. Néu mét cau hoi nao dé khéng dugc tra
101 ngay, Cong ty cin cé van ban tra 1&i ngay sau cudc hop PHDCD.
- Kiém to4n vién doc 1ap, thanh vién HDQT, KSV, Giam déc va cac Tiéu ban cua HPQT (néu

c6) cung v6i thanh vién Ban didu hanh Cong ty ¢an phai ¢é mit tai cugc hop DPHPCD. Trong trudng
hgp vang mit, Chu toa cia PHDPCD cin giai thich nguyén nhén ving mit cia ho.

- Nhitng ngudi quan ly cia Cong ty, bao gdm ca Trudng cac Tiéu ban tryc thude HDQT (néu
c6) cin dugc phat bidu tai cudc hop DPHPCD, khi ¢6 yéu cau.

- Chu toa DPHPCD chi dugc phép ngét 1&i ngudi trinh bay dé dam béo trinh tu hodc tun thu
dang vdi cdc yéu cau ve thu tuc cha cude hop.

8. Cach thirc biéu quyét

- Khi tién hanh déng ky cb dong, Cong ty cap cho timg cb dong hozic dai dién dugc ty quyén ¢6
quyén biéu quyet mot the biéu quyet trén do ghi so dang ky, ho va tén cua cd dong, ho va tén dai dién
duoc Gy quyén va s6 phiéu biéu quyét ciia cd dong dé. Khi tién hanh bidu quyét tai dai hoi, sb thé tan
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thanh nghi quyét dugc thu trude, sb thé phan doi nghi quyet duogc thu sau, cudi clng dem tong s
phiéu tan thanh hay phan d6i dé quyét dinh. Tong sb phiéu tén thanh, phan déi, bo phleu trang hodic
khong hop 1€ theo timg vin dé duge Chi toa _thong bao ngay sau khi tién hanh biéu quyet vin dé do.
Dai hji bau nhu'ng ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hodc gidm sat kiém phiéu theo dé nghl cua Chu
toa. $6 thanh vién cia ban kiém phiéu do PHPCD quyét dinh cin cir d& nghi cia Chu toa cude hop.

- Cb dong hogc dai dién dugc iy quyén dén sau khi cugc hop da khai mac c6 quyén ding ky
ngay va sau d6 co quyén tham gia va bi€u quyét tai dai hgi ngay sau khi diéing ky. Cha toa khong cé
trach nhiém dimg dai hdi de cho €0 dong dén mudn dang ky va hiéu lyc clia nhitng ndi dung di duogc
biéu quyét trude d6 khong thay déi.

9. Kiém phiéu va ghi lai két qua biéu quyét

- Ban klem phiéu td chirc viée kiém phleu va 1ap bién ban kiém phiéu dudi su chirng kién cua
BKS ho#c cia co déng khong phat 14 ngudi diéu hanh doanh nghiép. Bién ban kiém phiéu phai cé cac
ndi dung chii yéu sau day:

+ Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;

+ Muc dich va cac vén d& can ldy y kién dé théng qua nghi quyét;

+ So cb dong véi tong s phleu bidu quyét di tham gia bidu quyét, trong do phan biét sb phiéu
biéu quyét hop 1¢ va 56 biéu quyet khong hop 1& va phuong thire giri phiéu biéu quyét, kém theo phy
luc danh sach ¢d déng tham gia biéu quyét,

+ Téng sb phiéu tan thanh, khéng tan thanh va khdng c6 y kién dbi v6i timg van d&;

+ Cac vin dé da dugc thong qua;

+ Ho, tén, chir ky cua Chu tich HDQT, ngudi dai dién theo phdp ludt cua Cong ty, ngudi kiém
phiéu va ngudi giam sat kiém phiéu.

- Céc thanh vién Ban kidm phiéu va ngudi giam sat kiém phiéu phai lién d6i chiu trach nhi¢m
vé tinh trung thuc chinh xac cua bién ban kiem phleu lién d6i chiu trach nhiém vé céc thiét hai phat
sinh tir cac quyét dinh duoc thong qua do kiém phiéu khong trung thye, khéng chinh x4c.

10. Théng bdo két qua kiém phiéu:

Sau khi tién hanh kiém phiéu, Ban kiém phiéu s thong bao két qua kiém phiéu truc tiép tai
cude hop DPHDCD. Thong bao két qua kiém phleu phai néu rd s6 phiéu tan thanh, s6 phiéu khong tén
thanh, s6 phiéu khong c6 v kién dbi vai timg vin dé.

11. Bé mac cuéc hop DHPBCP

Chu toa hop PHPCP tuyén b be".: mac cufc hop DPHBCD sau khi: (i) Tét ca cac van dé trong
chuong trinh hop da dugc thao luan va biéu quyét va (i) Két qua bidu quyét da dugc cong bb.

12, Lyu phiéu biéu quyét
Sau khi két thic cude _hop DHDCD, Ban kiém phleu phai dam bao ring tét ca céc thé bidu

quyét va cac vin ban hudng dan biéu quyét déu duge dong déu va bo vao hom phiéu. Toan b tai lidu
s& dwge Thu ky Cong ty luu theo ché d¢ bao mat theo Quy dinh v& lru trir cua Cong ty.

13. Ldp bién ban hop DHDCD

- Cudc hop DPHBCD phai duge ghi blen ban va cé thé ghi &m hodc ghi va luu giit dudi hinh thic
dién tir khac. Bién ban phai duoc lap bang tiéng Viét, co thé lip thém bing tiéng Anh. Bién ban duge
lap bing tiéng Viét va tiéng Anh deu ¢d hiéu lyc phap ly nhu nhau. Trucmg hop c6 su khac nhau vé
ndi dung bién ban tiéng Viét va tleng Anh thi ndi dung trong bién bén tiéng Viét ¢ higu lrc ap dung.
Bién bdn c6 c4c ndi dung chu yéu sau day:
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+ Tén, dja chi try s& chinh, mi s6 doanh nghiép;
+ Thdi gian va dia diém hop PHPCD;

+ Chuong trinh hop va néi dung cudc hop;

+ Ho, tén chi toa va thu ky;

+ Tém tit didn bién cude hop va cac y kién phat biéu tai cudc hop DPHDCD vé timng vén dé trong
chuong trinh hop;

+ 86 cb dong va tdng sb phiéu bleu quyet cua cac cb dong du hop, phu luc danh sach dang ky )
ddng, dai dién ¢b dong du hop véi sb c6 phén va s6 phiéu bau tuong img;

* Tong so phleu biéu quyét doi vdi timg vén d& biéu quyét, trong d6 ghi rd phuong thirc biéu
quyét, tong s6 phleu hop 1€, khéng hop 18, tan thanh, khong tan thanh va khéng cé y kién; ty 18 tuong
Img trén tong sb phiéu bidu quyét ctia c6 dong du hop;

+ Céc vAn dé da duoc thong qua va ty 18 phiéu biéu quyét thong qua twong tmg;
+ Chif ky cua chu toa va thu ky.

- Bién ban hop PHDCD phai dugc ldp xong va thong qua trude khi két thic cude hop. Chu toa
va thu ky cude hop phai chiu trach nhiém lién déi vé tinh trung thue, chinh xac ciia ndi dung bién ban.

- Bién ban hop DHDCD phai duge cong bd trén trang thong tin dién tir cha Cong ty trong thoi
han hai muoi bbn (24) gi® hodc giri cho tit ca cdc cb dong trong thoi han mudi 1dm (15) ngay ké tir
ngay két thiic cudc hop.

- Bién ban hop PHPCD dugc coi 1a bang chimg xéc thuc vé nhitng cong viéc da duoc tién hanh
tai cudc hop DPHDCP trir khi c6 y kién phan d6i vé& ndi dung bién ban dugc dua ra theo ding thu tuc
quy dinh trong vong mudi (10) ngay ké tir khi giri bién ban.

- Bién ban hop PHDCBD, phu luc danh sich cb dong dang ky du hop kém chit ky ciia c¢b dong,
vin ban Uy quyén tham dy hop va tai liéu ¢ lién quan phai dugc luu giir tai tru s& chinh cua Cong ty.

Didu 6. Cich thire phan ddi quyét dinh cia PHCD

1. Trong th&i han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhan duoc bién ban hop BPHDCD hodc bién
ban két qua klem phiéu iy y kién cb dong bang van ban, thanh vién HDQT, KSV, Giam dbe, cb dong
hoiic nhém ¢ déng quy dinh tai khoan 3 Piéu 11 Piéu I8 Cong ty cé quyén yéu clu Toa an hoic
Trong tai xem xét, hily bo quyét dinh cita DHDCD trong cAc truéng hop sau day:

- Trinh ty va thi tyc tridu tip hop hodc lay y kién c6 déng bang van ban va ra quyét dinh cla
PHDCD khong thye hién dung theo quy dinh cua Luft doanh nghiép va Piéu ié Cong ty, trir trudng
hop céc nghi quyét PHPCP duoc thong qua bing 100% tdng sb ¢d phan cd quyén bicu quyét 1a hop
phap va 6 hiéu luc ngay ca khi trinh ty va thi tuc théng qua nghi quyét dé khong duge thue hién
dang nhu quy dinh.

- Noi dung nghi quyét vi pham phép luat hoac Piéu I Cong ty.

2. Trudng hop quyét dinh cia PHDPCD bj hiy b theo quyét dinh ctia Toa an hodc Trong tai,
ngudi trigu tdp hop PHBCP bi hity bé ¢6 thé xem xét td chire lai cuéc hop PHPCD trong vong 30
ngdy theo trinh tu, thil tuc quy dinh tai Luat doanh nghiép va Diéu I& Cong ty.

Ditu7. PHDCD bit thwong

Trinh tu, diéu kién va trach nhiém triéu tép cude hop PHDCP bit thuong dugc quy dinh tai Didu
13 ciia Diéu 1&. Ngoai ra, cac quy dinh cu thé nhu sau:

1. Truong hop t6 chiec PHDCD bét thuong
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- Tréch nhiém tri¢u tip PHPCP bét thuong, bao gdm thim quyén, thoi gian trigu tap duge quy
dinh tai Khoan 3, 4 Diéu 14 cia Dieéu [& Cong ty;

- Trudng hop HPQT hodc BKS khong tri¢u tip hop DHDCD nhu quy dinh thi Cha tich HDQT
va Trudng BKS phai chiju trach nhiém trude phap luat va phai boi thuong thigt hai phat sinh doi véi
Cong ty;

- HDPQT c6 quyén tir chdi dé nghi triéu tap hop DHDCD bat thudng trong cic trudmg hop sau:
+ Yéu cau hop PHPCD bét thuong khong phii hgp véi quy dinh cua phép luat;

+Ch dong hodc nhém co dong yéu ciu khdng s& hitu hodc dai dién cho ty 18 phiéu bleu quyét
theo yéu cdu (it nhat 1 5% tdng s ¢b phén c6 quyén biéu quyet d6i v6i vén dé duge yéu cau dua ra
théo ludn va théng qua tai PHDCD) trong thoi han lién tuc séu (06) thang;

+ Vén d2 kién nghi dua vao chuong trinh hop khéng thude thim quyén cia DHDCP bt thuong.

- Nbi dung chuong trinh hop PHPCP bét thudmg s& cé ndi dung khéc nhau lién quan t¢i muc
dich cu thé cua viée triéu tdp hop PHDCD bét thudng.

2. Truong hop ldy ¥ kién cé dong bang van ban thong qua Nghi quyét cia DHDCD

Thim quyén va thé thirc lay ¥ kién c6 dong béng vin ban dé théng qua nghi quyét cia DHPCD
duge quy dinh tai Didu 22 Bidu 1& Céng ty, cu thé nhu sau:

- HPQT ¢6 quyén ldy ¥ kién ¢b dong bing van ban dé théng qua quyét dinh cia PHBCD khi
xét thdy can thiét vi lot ich cia Cong ty.

- HDQTphau chudn bi phiéu ldy ¥ kién, dy thao nghi quyét PHDCD va cdc tai ligu giai trinh dy
thdo nghi quyet. HDQTphai dam béo giri, cong b tai lidu cho cac cb dong trong mét thoi gian hop Iy
dé xem xét bleu quyét va phai guri it nhat mudi lam (15) ngay trude ngay hét han nhén phiéu liy y
kién. Yéu c?u va cdch thirc giri phiéu ldy y kién va tai liéu kém theo duge thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 21 Diéu 1& Cong ty.

- Phidu ldy y kién phai c6 cac noi dung chii yéu sau ddy:

+ Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

+ Muc dich ldy ¥ kién;

+ Ho, tén, dia chi thudmg trd, qudc tich, sé Thé can cude cong dan, Gidy chimg minh nhén dan,
Hé chleu hogc chimg thuc ca nhédn hop phép khéc cua co dong la ca nhan; tén, mé s6 doanh nghiép
hoic so quyét dmh thanh 14p, dia chi try s& chinh cta ¢b ddng 14 td chirc hodc ho, tén, dia chi thudng
trd, qudc tich, s6 Thé cin cude cong din, Glay chimg minh nhén dén, HY chleu hodc ching thyc ca
nhdn hop phap khic cia dai dién theo dy quyen cla ch dong 12 8 chire; s luong ¢b phin cia timg
loai va sb phiéu biéu quyét cia cb dong;

+ Vén dé can iy y kién dé thong qua quyét dinh;

+ Phucmg an biéu quyét bao gdm tan thanh, khéng tan thanh va khong c6 y kién dbi véi timg vén
dé 1dy v kién;

+ Thoi han phai glri vé Cong ty phiéu 1dy ¥ kién da duoc tra 16i;
+ Ho, tén, chir ky cta Chu tich HPQTva ngudi dai dién theo phép luét coa Céong ty.

- Phiéu ldy y klen dd duge tra 16 phai c6 chir ky cua cd dong la c4 nhén, hojc ngudi dai dién

theo phap luat cia ¢d dong 14 té chirc hodc ca nhan, ngudi dai dién theo phap luét cta t6 chire duoc uy
quyén.

- Phiéu ly ¥ kién c6 thé duoc giri vé Cong ty theo cac hinh thirc sau:
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+ Gm thur: Phiéu ldy y kién gui vé Cdng ty phai dugc dung trong phong bi dan kin va khong ai
duge quyén mé trude khi kiém phiéu;

+ Guri fax hodc thu dign tir: Rhleu 14y y kién giri vé Cong ty qua fax hoic thu dién tir phai duoc
gitr bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

- Céc phiéu 14y y kién Cong ty nhan dugc sau thoi han di xac dinh tai ndi dung phleu ldy v kién
hodc dd bi mé trong trudng hop guri thu hodc duge cong bé trude thoi dlem kiém phiéu trong trudng

hop gri fax, thu dién tir 1a khong hop I¢. Phiéu 14y y kién khong dugc giri vé duge coi I3 phiéu khong
tham gia bidu quyét.

- HPQT kiém phleu va 1ap bién ban kiém phiéu duéi su chimg kién ctia BKS hoic cia co dong
khong phai 13 ngudi didqu hanh doanh nghiép. Bién ban kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chi yéu sau
day:

+ Tén, dia chi try s& chinh, mi sb doanh nghiép;
+ Muc dich va cac van dé cin Idy y kién dé thong qua nghi quyét;

+ So cb dong vei tong s0 phleu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong dé phén biét s6 phiéu
biéu quyét hop 1§ va s6 bicu quyet khong hop 1é va phuong thirc giri phiéu biéu quyét, kém theo phu
luc danh séch cb dong tham gia biéu quyet;

+ Téng sb phiéu tan thanh, khéng tan thanh va khong c6 ¥ kién d6i vai timg van dé;
+ Cac vAn d& da duge thong qua;

+ Ho, tén, chir ky cia Chu tich HDQT, ngudi dai dién theo phap ludt ciia Cong ty, ngudi kiém
phiéu va nguoi gidm sat kiém phiéu.

- Cac thanh vién HDQT, nguoi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém phiéu phai lién déi chiu
trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xéc cia bién ban kiém phleu lién déi chiu trch nhiém vé cac
thiét hai phat sinh tr cic quyét dinh dugc théng qua do kiém phiéu khong trung thuc, khong chinh
xdc.

- Bién ban kiém phiéu phai dugc ding tai trén trang thong tin dién tir coa Cong ty trong vong
hai muoi tu (24) gid, ké tir thisi diém két thic kiém phiéu.

- Phiéu l4y y kién di duoc tra 101, bién ban kiém phleu, nghi quyét da dugc thong qua va tai liéu
¢6 lién quan giri kém theo phiéu lay y kién déu phai dugc luu giit tai tru sé chinh cia Cong ty.

- Nghi quyét duec théng qua theo hinh thire lay ¥ kién ¢ (dong bang vin ban phéu duge sb b
dong dai dién it nhat 51% tong s6 cd phan c6 quyén biéu quyét chp thuin va co gia tri nhu nghi
quyeét dugce thong qua tai cude hop DPHDCD.

Pi¢u 8. Nghi quyét PHDCD
1. Nghi quyét PHPCPD dugc thong qua theo quy dinh tai Piéu 21 cua Diéu 18 Céng ty.

2. Nghi quyét cia PHDCP phai duge cong b thong tin theo quy dinh cua phdp ludt chimg
khoan va Diéu & Cong ty.

Pitu 9. Bio cao cia HPQT va BKS tai PHPCP
1. Bdo cdo hoat déng cua HPQT
Béo céo hoat dong cia HDQT trinh DPHDCD phai tdi thiéu c6 cac ndi dung sau:
- Danh gia tinh hinh hoat dong cua Céng ty trong nim tai chinh;
- Hoat dong cua HDQT;
- Téng két cac cude hop ctia HDQT va céc quyét dinh cia HPQT;
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- Két qua giam sat dbi véi Giam dbc va Ban diéu hanh;

- Céc ké hoach dur kién trong tuomg lai.

2. Bdo cdo hoar dong cua BKS

a. Bdo cdo hoat dong cua BKS trinh DPHDCD phai tbi thiéu ¢6 cac ndi dung sau:
- Hoat ddng cua BKS;

- Tdng két cac cudc hop ciia BKS vi cac quyét dinh clia BKS;

- Két qua giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh cua Céng ty;

- Két qua giam sat d6i v6i thanh vién HDQT, thanh vién Bo may quan Iy;

- Béo cdo danh gia sy phdi hop hoat dong gitta BKS véi HDQT, Bé may Ban diéu hanh va ¢
dong.

b. Béo céo hoat djng cia BKS phai dam bac: Cé di chit ky cua tht ca cac KSV; Trudng hop
ngudi khéng ky vao bao cdo s& phai giai trinh 1y do khéng ky vao bao cao hodc béo céo phai thé hién
dugce ngudi khong ky do.

CHUONG III
HOI PONG QUAN TRI VA THANH VIEN HQI DONG QUAN TRI
Pidu 10. Tiéu chudn Thanh vién HDQT

1. Cé du ning luc hanh vi dan sy, thuong tra tai Viét Nam, khong thue d6i tuong bi cAm thanh
1ap va quan 1y doanh nghiép quy dinh tai khoan 2 Piéu 18 ciia Luat Doanh nghiép.

2. C6 trinh d0 hoc vén, ¢6 nang luc, kinh nghiém vé t chirc quan tri Doanh nghiép.
3. C6 hiéu biét Luat phap.

4. C6 nhiéu kinh nghiém, dic biét trong linh vuc hoat dong cia Cong ty.

5. C6 strc khoé, phim chét, dao dirc tdt, trung thyc, liém khiét.

6. Khong dugce 1a vy hodc chong, cha dé, cha nudi, me¢ dé, me nudi, con de, con nudi, anh rudt,
chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi ddu cia Giam ddc va ngudi quan ly khac cua Céng ty; khong
dugc 2 ngudi cé lién quan cia ngudi quan 1y, ngudi ¢6 thAm quyén bd nhiém ngudi quan ly céng ty
me.

7. Tidu chudn thanh vién doc lap HDQT: Ngoai cac quy dinh vé tiéu chudn thanh vién HDQT
theo quy dinh trén ddy, Thanh vién dfc lap HDQT con phai dap ng cac dieu kién theo quy dinh cua
Luat Doanh nghiép va céc van ban huéng din cia co quan Nha nude c6 thim quyén,

Diéu 11. Ung cir, dé cir thanh vién HDQT

1. Trucmg hgp da xdc dinh duge truge (mg vién, thong tin lién quan dén céac (ng vién HPQT
duge dua vio tai liéu hop DPHPCP va cdng bé toi thidu mudi (10) ngdy trude ngay khai mac cudc hop
DHDCD trén trang thong tin dién tir cha Cong ty dé cb dong c6 thé tim hiéu V€ cac img vién nay

trwéc khi bo phiéu. Thong tin lién quan dén tmg vién HDQT dugc céng bé bao gdm c4c ndi dung tdi
thiéu sau day:

a. Ho tén, ngay, thang, nam sinh;
b. Trinh dé hoc vin;
¢. Trinh d6 chuyén moén;

d. Qua trinh cbng tac;
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e. Cac cdng ty ma {mg vién dang nim gifr chirc vy thanh vién HDQT va c4c chirc danh quan ly
khac;

f. Bdo céo danh gia vé dong gop cha (mg vién cho Céng ty, trong trudng hop tmg vién dé hién
dang la thanh vién HDQT cua Céng ty;

g. Cac lgi ich ¢ lién quan téi Cong ty (néu co);

h. Ho, tén cia c¢b dong hodc nhém cb ddng dé cir img vién dé (néu co);

i. Cac thong tin khac (néu co).

Céng ty phai dam bao ¢b dong c6 thé tiép can théng tin vé cdc cong ty ma (mg vién dang ndm giir
chirc vu thanh vién HPQT, cac chirc danh quan ly khac va céc lgi ich ¢6 lién quan ti Cong ty clia (mg
vién HDQT (néu c6)

2. Ung vién HPQTphai co cam két bang van ban vé& tinh trung thye, chinh xac va hop ly cua cac
théng tin ca nhén duge cong bd va phai cam két thyc hién nhiém vu mét cach trung thuc néu dugc
bau lam thanh vién HPQT.

3. Cac co dong nam glu cb phan co quyen biéu quyet trong thoi han lién tuc it nhét sau (06)
thang c¢6 quyén gop sb quyen bleu quyét clia timg ngudi lai véi nhau de dé cir cac img vien HDQT.
Cb déng hoyic nhém cd dong nam giir tir 10% tong sé ¢b phin co quyén biéu quyet duge dé cir mot
o1 ung vién; tir 20% dén dudi 30% dugc dé cir téi da hai (02) Umg vién; tir 30% dén dudi 50% duoc
dé cir toi da ba (03) ing vién; tur 50% dén dudi 65% dugc dé cr toi da bbn (04) img vién va tir 65%
trdr [én dugce dé cir da sb (mg vién.

4. Trudomg hop sb lugng (g vién HDQT thong qua d& cir va g cir van khong di sb lugng cin
thiét, HDQT duong nhiém ¢6 the dé cir thém Ung cir vién. Tha tuc HDQT duong nhiém gidi thiéu img
vién HPQT phai duoc cong bd rd rang va phii dugc DHDCD théng qua trude khi tién hanh dé cu
theo quy dinh phap luét.

Diéu 12. Twr cach thanh vién HDQT

1. Thanh vién HPQT 1a nhirng ngudi ma phap ludt va Biéu 18 khong cdm lam thanh vién HPQT.
Thanh vién HPQT cé thé khong phai la ¢c6 déng cia Cong ty.

2. Thanh vién HPQT Céng ty khong dugc ddng thoi 14 thanh vién HPQT caa trén niam (05) cdng
ty khac.

Pidu 13. Céch thirc biu thanh vién HPQT

1. Viéc biéu quyét biu thanh vién HDQT phai duge thyc hién theo phuong thic biu dbn phiéu,
theo d6 mdi ¢b dong c6 tong sb phiéu biéu quyét tuong (mg véi tong s6 cd phan s& hiru nhan voi sd
thanh vién dugc bau cia HPQT va ¢ dong c6 quyén don hét hodc mot phin tdng sb phiéu bau cia
minh cho mét hodc mot sd img vién.

2. Ngudi trung cir thanh vién HDQT duoc xéc dinh theo so phiéu bau tinh tir cao xuong thdp, bit
ddu tir tmg cir vién c6 sb phiéu biu cao nhit cho dén khi du sé thanh vién quy dinh tai Dicu l¢ Cong
ty.

3. Trudng hgp ¢6 02 {mg vién tro 1€n dat cing 56 phleu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung
ctia HDQT thi s& tién hanh biu lai trong s cac tng vién c6 sb phiéu bau ngang nhau.

Piéu 14. Mién nhiém, bai nhiém, bau bd sung thanh vién HDQT
1. Thanh vién Hi ddng quan trj bi mién nhiém trong cac truong hop sau:

a. Khong do tr cach lam thanh vién HDQT theo quy dinh ctia Ludt doanh nghiép hodc bi luat
phap cam khong duge lam thanh vién HPQT;
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b. Cé don tir chirc;

¢. Bi r6i loan tdm thén va thanh vién khac cia HPQT c¢é nhitng bing chimg chuyén mén chimg
td ngudi dé khéng con néng luc hanh vi;

d. Khong tham du cac cude hop ciia HDQTtrong vong sau (06) thang lién tyc, trir trudng hop bét
kha khang;

e. Theo quyét dinh cha PHPCB;

f. Cung cAp thong tin ca nhan sai khi giri cho Cong ty véi tu cach |a img vién HDQT;

g. Cac truong hop khac theo quy dinh clia phap luat.

2. Hbi ddng quan trj phai triéu tap Dai hdi déng ¢d dong dé biu bd sung thanh vién Hai dong
quén tri trong trudng hop sau day:

a. SO thanh vién Hdi ddng quan tri bj giam qua mdt phan ba (1/3) so v6i quy dinh tai Diéu lg
Cong ty. Truong hop nay, Hoi dong quan tri phai triéu tap Pai hdi dong ¢b dong trong thdi han sau
muoi (60) ngay, ké tir ngay sb thanh vién bi giam qua mét phan ba.

b. Truomg hop khéc, tai cudc hop gin nhét, Dai hdi ddng ¢b dong bau thanh vién méi thay thé
thanh vién Hoi dong quan tri bj mién nhiém, bai nhiém.

Ditu 15. Théng bdo vé biu, mién nhig¢m, bii nhiém thanh vién HPQT

Théng bao viée biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT theo quy dinh vé viéc cong bd thong
tin cda Ludt chimg khoén va Dicu 1€ Cong ty.

Piéu 16. Théng bio hop HDQT

1. Thong bao hop HPQT phai duge guri trude cho cac thanh vién HDQT va BKS it nhat nam (035)
ngay trwde khi t6 chirc hop, cac thanh vién HBQTco thé tir ch6i théng bio moi hop bing vin ban va
viée tir chdi nay cé thé ¢ hiéu luc hdi t. Théng bao hop HDQT phai duoc am bang vian ban tleng
Vlet va phal thong bao dy du churong trinh, thoi gian, dia diém hop, kém theo nhimg tai li¢u can thiét
vé nhu’ng vén d& dwoc ban bac va phiéu biéu quyét tai cudc hop HPQTva cac phiéu bdu cho nhimng
thanh vién HDQT khéng thé du hop.

2. Théng bao mdi hop duoc gui bang buu dién, fax, thu dién tir hodc phwong tién khac nhung
phai bdo dam dén dugc dia chi cia ting thanh vien HDQTva BKS dugc ding ky tai Cong ty.

Diéu 17, Diéu kién té chirc hop HPQT

Cac cudc hop cia HPQT duge tién hanh khi cé it nhit ba phén tu (3/4) téng s6 thanh vién trd 1én
dy hop. Trudng hop cude hop duge triéu tép theo quy dinh tai khoan nay khong du s& thanh vién du
hop theo quy dinh thi dugc triéu tap lan thir hai trong thdi han 07 ngay, ké tir ngay du dinh hop lan thu
nhét. Truomg hop nay, cudc hop duoc tién hanh néu ¢ hon mét nira (1/2) sb thanh vién HPQT du
hop.

Picu 18. Cich thirc biéu quyét
1. Trir quy dinh tai Khoén 11 Piéu 30 Diéu 1& Cong ty, mdi thanh vién HDPQT hoac ngudi duge
uy quyén truc tiép c6 mit véi tu cach ca nhén tai cude hop HPQT ¢6 mdt (01) phiéu bidu quyét;

2. Thanh vién HDQT khéng dugc biéu quyet vé cac hop dong, cic giao dich hoiic dé xudt ma
thanh vién d6 hofdic ngudi lién quan t0i thanh vién do ¢6 lgi ich va lgi ich d6 méu thuin hodc c6 thé
méu thuan véi lgi ich cua _Cong ty. Thanh vién HDQT khéng dugc tinh vao sé lugng dai biéu tdi thidu
cén thlet cd mat dé c6 thé t6 chirc cude hop HPQT vé nhiing quyét dinh ma thanh vién d6 khong c6
quyén biéu quyét;
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3. Theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu ndy, khi ¢é van dé phat sinh trong mét cudc hop cia HDQT
lién quan dcn loi ich cua thanh vién HDQT hoac lién quan dén quyén bleu quyet mot thanh vién ma
nhimg van dé dé khdng duoc glal quyét bang su tu nguyen tir bd quyén bidu quyét coa thanh vién
HDQT ¢6 lién quan, nhimg vin de phat sinh d6 duoc chuyen toi chu toa cude hop quyét dinh. Phan
quyét ciia chi toa lién quan dén vén dé nay c6 gia trj [a quyét dinh cudi cung, trlr trudmg hop tinh chét
hoidic pham vi lgi ich cia thanh vién HDQT lién quan chua duoc cong bd day du;

4, Thanh vién HDQT huwdng lgi tir mét hop ddng dugc quy dinh tai Piém d Khoan 11 va Khoan
12 Piéu 30 cua Diéu 1& Céng ty dirge coi la ¢6 loi ich dang ké trong hop dong do thi thanh vién do
khong duoc biéu quyét.

5. KSV ¢6 quyén dy cudc hop HPQT, ¢6 quyén thao luan nhung khong duge biéu quyét.
Didu 19. Cach thirc thong qua nghi quyét cia HDQT
1. HPQT théng qua cdc quyét dinh va ra nghi quyet bang cach tuén theo ¥ kién tan thanh cia da

s6 thanh vién HDPQT c¢6 mat (trén 50%). Trudng hep so phiéu tan thanh va phan déi ngang bang nhau,
phiéu biéu quyét ciia Cha tich HPQT 1a phiéu quyét dinh.

2. Nghi quyet theo hinh thirc lay ¥ kién béng van ban dugc thong qua trén co sd y kién tan thanh
ctia da s6 thanh vién HPQT c6 quyén biéu quyét. Nghj quyét nay c6 hiéu lyc va gia tri nhu nghi quyét
dugce cac thanh vién HDQT thong qua tai cudc hop duge tridu tdp va td chire theo théng L¢.

Piéu 20. Ghi bién bin hop HPQT

Bién ban hop HPQT phai dugc ghi déy du, trung thuc. Thu ky Coéng ty hodc mot thanh vién
HBQT hodc mdt ngudi khac do HPQT yéu cau lam thu ky ghi bién ban cudce hop.

Piéu 21. Thdng bao nghj quyét HDQT

Nghi quyét, Quyét dinh cua HPQT phéi duge thong béo t6i BKS, Giam déc, céc Phé Gidm dbc
va cdc Don vi ¢é lién quan d€ trién khai thue hién.

Piéu 22. Cic tiéu ban thujc HPQT

1. Hoi dong quan tri c6 thé thanh 13p tiéu ban tryc thugc dé phy trach vé chinh sach phét trién,
nhdn sy, lwong thudng, kiém toan ndi bd. Chire ning nhiém vu, s6 lugng thanh vién cia tiéu ban va
Trudng tiéu ban do HbQT quyét dinh, Hoat dong cia Tiéu ban phai tudn thu theo quy dinh cua
HDQT. Nghi quyet ctia Tiéu ban chi cé hiéu lvc khi da sb thanh vién tham du va biéu quyét thong qua
tai cudc hop cua tiéu ban. Viéc thanh lap tiéu ban phai dugc PHPCD chap thuan.

2, Viéc thye thi quyet dinh cia HDQT, hoic cua Tiéu ban truc thudc HPQT, hodc cua nguoi cd
tir cach thanh vién tiéu ban HDPQT phai pht hop vdi quy dinh cta phap luat hién hanh va Diéu I¢
Céng ty.

Diéu 23. Nguwdi phu trach quan tri Cong ty

1. HDQT phai bd nhiém it nhit mot (01) ngudi lam cac nhiém vy cia Ngudi phy trdch quan tr
Céng ty dé hd tro hoat dong quan tri Cong ty mdt cach hiéu qua. Nhiém ky cia Ngudi phy trach quan
tri Cong ty do HDQT quyét dinh, ti da 05 nam. Ngudi phu trach quan tri Cong ty c6 thé kiém nhiém
lam Thu ky Cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 152 Luét doanh nghiép.

2. Ngudi phu trich quan tri Cong ty c6 quyén va nghia vu sau:

a) Tu van HPQT trong viée td chirc hop PHPCP theo quy dinh va cdc ¢ong viée lién quan gilra
Cong ty va cb déng;

b) Chuén bi cdc cude hop HPQT, BKS va DHDCD theo yéu ciu cua HPQT hodc BKS:

4 A 3 | ; ~
¢) Tu van vé thl tuc cua cac cude hop;
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d)} Tham du cac cudc hop;
) Tu van th tuc lap cac nghi quyét cha HDQT phu hop vdi luat phap;

f) Cung cip cac théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop HDQT va céc théng tin khac cho
thanh vién HDQT va KSV;

g) Giam sét va bao cdo HPQT vé hoat dong cong bb thong tin clia Cong ty;
h) Bdao mat thdng tin theo cac quy dinh cia phéap luét va Piéu 1 Céng ty;
i) Céc quyén va nghia vu khéac theo quy dinh cia phap luat va Piéu 1& Cong ty.

3.HDPQT c6 thé bai mlen Ngudi phu trach quén tri Cong ty khi cén thiét nhlmg khong dugce trai
v6i cdc quy dinh hién hanh vé& Luat lao dong. Thong bao vé& viéc bd nhiém, mien nhiém Nguoi phu
trach quan trj Cong ty thue hién theo quy dinh ciia Diéu 1¢ Cong ty va phap luét vé chimg khoan.

CHUGNG 1V
KIEM SOAT VIEN VA BAN KIEM SOAT

Pitu 24. Thanh phén va yéu cu d6i voi KSV
1. Sb lugng thanh vién:

$é lugng KSV duge quy dinh tai Khoan 1 Dleu 37 cua Didu 1§, cu thé BKS gom ba (03) thanh
vién. Cac thanh vién biu mot (01) ngudi trong s6 ho lam Trudng BKS theo nguyén tic da so.

2. Tiéu chuin va yéu cdu clia KSV:

KSV phai dap img cac tiéu chudn va didu kién theo quy dinh tai Didu 164 Luit doanh nghiép va
Khoan 2 Pidu 37 Diéu 1 Céng ty.

3. Truéng BKS:

Truéng BKS phai la Ké todn vién hodc kiém toan vién chuyén nghiép va lam chuyén trach tai
Cong ty. Trudng BKS c¢6 cac quyén va trach nhiém theo nhiém sau:

- Triéu tap cudc hop BKS;

- Yéu chu Hoi ddng Quan trj, Giam dbc va céc can bd quan 1y khac cung cp céc thong tin lién
quan dé bao cdo BKS;

- Lap va ky bdo céo cia BKS sau khi da tham khao y kién cua Hoi ddng Quan tri dé trinh Dai
hoi dong c6 dong.

Diéu 25. Twcach KSV

I. KSV 1a nhitng ngudi khéng thude ddi twong ma Phip ludt va Diéu 1& Cong ty cdm lam KSV.
KSV phai Ia ngudi 6 trinh d§ chuyén mén va kinh nghi¢m. KSV ¢6 thé khong phai la Cé dong cua
Cong ty.

2. KSV khong phéi Ia ngudi trong bd phidn ké todn, tai chinh cia Céng ty va khong phai 13 thanh
vién hay nhén vién cua Cong ty kiém toan dgc 1ap dang thuc hién kiém toan cac bdo cdo tai chinh cla
Cong ty trong ba (03) ndm lién trude do.

3. Cac KSV khdng phai 1a ngudi ¢6 lién quan v&i cac thanh vién Hoi ddng quan tri, Gidm déc va
cac can bd quan ly khac cua Cong ty.

Piéu 26. Ung cir, dé cir ngudi vao vi tri KSV

Céc ¢ dong ndm gitr c¢d phan cb quyen biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhat sau (06) thang
trdr 1én cd quyén gbp so phiéu biéu quyét ciia tirng nguoi lai voi nhau dé dé cir cac ng vién cua BKS.
Cb déng hoic nhém c¢b dong nim giir tir 10% tbng so cb phan ¢6 quyén biéu dugc dé cir mot (01) ung
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vién: tir 30% dén dudi 50% duwoc dé cir tdi da hai (02) img vién; tir 50% tr& 1én duge d& cir dit sb (g
vién.
Pidu 27. Cich thirc bau KSV

1. Viée biéu quyét biu KSV phai dugc thue hién theo phuong thirc bau don phiéu, theo d6 mbi
cb dong co tong s6 phiéu biéu quyét twong ing vdi tbng s6 cd phan s¢ hitu nhan véi s6 thanh vién
duoc bau cua BKS va ¢ dong c¢6 quyén don het hodc mét phan tong s6 phi€u bau cua minh cho mét
hosic mét s6 (mg vién.

2. Ngudi triang cir KSV duge xac dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bit ddu tir mg
clr vién ¢6 s& phidu biu cao nhat cho dén khi du s6 thanh vién quy dinh tai Dieu 1& Cong ty.

3. Trudng hop ¢6 02 img vién trd lén dat cing s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cing
cta BKS thi s& tién hanh bau lai trong s6 cic Ung vién ¢ s6 phieu bau ngang nhau.

Pidu 28. Cac truwdmg hep mién nhiém, bii nhi¢m KSV
1. KSV bi mi&n nhiém trong céac trudng hop sau:
a. Khong con du tiéu chuin va didu kién lam KSV theo quy dinh tai Luét doanh nghiép;

b. Khong thuc hién quyén va nghia vy ciia minh trong sau (06) thang lién tuc, trir trurdmg hop bit
kha khang;

c. C6 don tir chire va dugce chép thun;

d. Cac trudng hgp khac theo quy dinh ciia phap lugt.

2. KSV bij bii nhiém trong céc trudng hop sau:

a. Khong hoan thanh nhiém vy, céng viéc duge phén cong;

b. Vi pham nghiém trong hodic vi pham nhiéu lan nghia vy cia KSV quy dinh ctia Luét doanh
nghiép va Dieu 1€ Cdng ty;

¢. Theo quyét dinh cia DHBCD;

d. Céc truong hop khac theo quy dinh clia phap luét.

Didu 29. Théng bio vé bau, mién nhiém, bai nhi¢m KSV.

i Thoéng bao vé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém KSV theo quy dinh cua phap luat chimg khoan va
Piéu 1€ Cong ty.

' _CHUONGV )
GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC

Piéu 30. Tb chirc b) may quan ly

|. Hé théng quan 1y ciia Cong ty phai ddm bao bd méay quan ly chiu trach nhiém trude Hoi ddng
quén trj va tryc thude sy lanh dao cua HYi dong quan tri. Cong ty co Gidm dbc va cac Pho gidm dbe
va mot Ké todn trudng va cac chirc danh khac do Hoi dbng quén tri bd nhiém. Giam déc ddng thoi (2
thanh vién Hdi ddng quan tri. Viée bd nhiém, mién nhiém, bdi nhiém cac chirc danh néu trén phai
duoc thuc hién bing nghj quyét Hoi dbng quan tri dugc thong qua mdt cach hop thire.

2. Giam dbc chiu trach nhiém diéu hanh moi hoat dong hang ngay cta Cong ty, 1 ngudi dai dién
cia Cong ty truée phap ludt. Giam dbc phai chiu trach nhiém truéc HDQT, DHDCD va trude phap
ludt vé& viéc thuc hién cac quyén va nghia vu cua minh duge quy dinh trong Diéu 1¢ va trong Quy ché
ndy.

3. Phé gi4m déc, K& toan truong chiu trich nhiém gifip viéc cho Gidm déc theo nhigém vu duoc
Giam doc phan cong hoic iy quyén.
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Pidu 31. Céc tidu chuin ciia Ngudi diéu hanh doanh nghiép
1. Gidm déc phai cé cdc tiéu chudn va diéu kign sau ddy:

- C6 dnt nang luc hanh vi dén sur va khong thuge déi trgng bi cam quan ly doanh nghiép theo
quy dinh cua phap luat;

- Co trinh d§ chuyén mén, kinh nghiém thuc té it nhétr nam (05) nim trong cbng tac quan tri
doanh nghiépva/holc trong céc nganh, nghe kinh doanh chi yéu ciia Cong ty;

- C6 trinh d6 tir dai hoc trér 1n thude cac nganh kinh 1€ - k¥ thuft 6 lién quan dén hoat dong
cht yéu ctia Cong ty;

- Cé nang luc kinh doanh va td chirc quan Iy doanh nghiép va hiéu biét phap luit;
2. Phé Gidm ddc phai ¢6 cdc tiéu chudn va diéu kién sau ddy:

- C6 du nang luc hanh vi dan su va khong thudc déi twong bj cdm quan 1y doanh nghiép theo
quy dinh ctlia phap luét;

- C6 trinh d6 chuyén moén, kinh nghi¢m thuc té it nhdt ‘nim (05) ndm trong cdng tic quan tri
doanh nghiép vi/hoic trong cac nganh, nghe kinh doanh chi yéu cua Cong ty;

- Co trinh do tir dai hoc trd lén;

3. Ké Todn trucmg phdi co cdc tiéu chuan va diéu kién sau ddy:

Cé trinh do chuyén mon, nghiép vu vé ké todn;

Trinh do dai hoc trd 1¢n;

C6 chimg chi bdi dudng ké toan trrdng;

Cé thor gian cong téc thuc té vé ké toan it nhat 12 05 nam;

Khong thude dbi tugng nhimg ngudi khang duge lam ke toan quy dinh tai diéu 52 Luat Ké
toan nam 2015.

]

Pidu 32. Viée b6 nhiém Gisdm déc va Nguoi diéu hanh doanh nghigp

1. Bé nhiém Gidm ddc

- HDQT bb nhiém mét (01) thanh vién HDQT lam Giam déc; ky hop ddng trong dé quy dinh
thi lao, tién luong va Igi ich khac. Thi lao, tin lwong va lgi ich khéc cha Gidm dc phai duge bdo
cao tai PHPCD thudng nién, duge thé hién thanh muc riéng trong Béo céo tai chinh ndm va dugc néu
trong Bdo céo thudng nién cia Cong ty.

- Nhiém k¥ cta Gidm déc khong qua nam (05) nam va c6 thé duoc tai bd nhiém. Viée bd nhigm
c6 thé hét hidu Iye cin cir vio céc quy dinh tai hop ddng lao dong. Gidm dbc khong phai la nguoi ma
phap luit cAm gifr chirc vu nay va phai dap img cac tiéu chudn, didu kién theo quy dinh ca phép lut,
Didu 1& Cong ty va Quy ché ndy.

2. B4 nhiém ngudi diéu hanh khac

- Theo d& nghj cua Giam déc va duge su chdp thuan cia HDQT, Cong ty dugc tuyén dung
ngudi diéu hanh khic véi s& lwgng va tiéu chudn phi hop vdi co cAu va quy ché quan ly cua Cong ty
do Héi ddng quén trj quy dinh. Ngudi diéu hanh doanh nghiép phai c6 trach nhiém mén cin dé hé trg
Cong ty dat duge cac muc tiéu dé ra trong hoat dong va to chirc.

- Tha lao, tién luong, lgi ich va cac diéu khodan khac trong hop dE‘)ng lao dong déi vai nhitng
ngudi didu hanh khéc do HPQT quyét dinh sau khi tham khao ¥ kién cia Gidm dée.
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Piéu 33. Ky hop ddng lao djng véi Giam dbc va ngurdi didu hanh khic

1. Tham quyen ky két va quyét dinh cac diéu khoan cua hop dbng lao dong dugc quy dinh tai
Diéu 34 cha Pidu 18 Cong ty. Mot thanh vién HPQT dugc Uy quyén sé ky két hop dong lao dong véi
Giam déc. ) ) ) ) ) .

2. Giam dbe s& ky két hop dong lao dong v6i cac Phé Gidm doc, Ké Toan trudng va Ngudi dicu
hanh khac. . .

3. Viée ky két Hop dong véi Ngudi diéu hanh doanh nghiép phai dam tuan thu quy dinh cua
phap luat vé lao dong.

Pidu 34. Cac treong hgp mién nhi¢m ngudi diéu hanh doanh nghigp

Ngudi diéu hanh doanh nghiép bi mién nhiém theo cdc quy dinh cua phap luat va tai quy dinh ndi
b ciia Cong ty.

Pidu 35. Thang bio bd nhiém, mién nhiém ngudi diéu hanh doanh nghigp

Sau khi ¢6 quyét dinh b6 nhiém, bai nhiém, mién nhiém hoi#ic cach chirc thanh vién B6 méy diéu
hanh, Cong ty cd trach nhiém cong b6 théng tin trong ndi b Céng ty va cho cic co quan hiru quan,
trén céc phuong tién thong tin dai ching, trén trang Website caa Cong ty theo trinh tu va quy dinh cua
Luét Chirng khoan.

CHUONG VI
PHOI HOP GIUA HOI PONG QUAN TRI, BKS VA GIAM BOC

Pidu 36. Nguyén tic phoi hop, lam viée

1. Thanh vién HPQT, KSV, Giam Ddc va Ngudi diéu hanh khac phai ty chiu trach nhi¢m trong
qua trinh thyc hién nhiém vu duoc giao va phai nghiém tac phéi hop hoat ddng dé bao vé quyen lgi
hop phap cta ¢ déng, phat trién Céng ty.

2. T4t ca céc thanh vién déu cd quyen bao luu ¥ kién théng nhat hodc khéng théng nhét déi voi
mét ndi dung va cd trach nhiém giai trinh vé viéc do khi dugc yéu ciu.

3. Nguyén tic cha cong tac kiém soat chung va kiém soat ndi bo 1a khong gdy can tr¢ céc hoat
dong san xuat kinh doanh va khong tric tiép can thiép vao cong tac diéu hanh cia cac don vi, kiém
sodt tham gia tr vén, giam sat va tham muu trong viéc chén chinh céng tac quan ly don vi va Cong ty.

Piéu 37. Mbi quan h¢ 1am vigc gitra HPQT véi BKS

Mbi quan hé lam vigc gira HPQT voi BKS la méi quan hé giira hoat dong quan tri Cong ty voi
hoat dong kiém soat tinh tuén thi nhim dam bao moi hoat déng quan tri, diéu hanh Céng ty déu thé
hién tinh hgp 1y, minh bach, trung thuc, tan thi chinh sach cua Cong ty, nghi quyét PHPCP va phu
hgp vdi quy dinh ctia Phép ludt hién hanh.

Cong tac quan tri thyc hién viéc de ra cdc chi trwong chinh sach, co ché hoat - dong, thiét 1ap tAm
nhin chién lugc va chién thuat phat trién Cong ty theo timg giai doan va céc chién lugc dai han cia
Cong ty.

Cong tac kiém soat cua BKS la giam sat viéc trién khai cac chi truong chinh sich co ché hoat
dong va chién lugc phat trién Cong ty, gidm sat hoat dong diéu hanh cua Ban Giam déc.
1. Quan hé phéi hop:

- HDPQT va BKS thiét 1ap, 4p dung va duy tri co ché phédi hop truc tiép trong hoat dong quan tri
diéu hanh théng qua céc cude hop HDQT, trong qua trinh quan tri diéu hanh nhim dam bao BKS Iudn
c6 dii thong tin can thiét dé thuc thi chirc niing kiém tra, giam sat, kiém soat tinh tudn thu va théng béo
ngay cho HDQT khi phat hién c6 néi dung khong phli hop dé HPQT xem xét, didu chinh kip thai;
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- BKS tu vin cho HDQT trong viéc ban hanh céc chil truong, chinh sach diéu hanh Céng ty,
kién nghi HDQT thue hién cdc nhiém vy trong tdm trong nién d9 tai chinh dam bao quan ly higu qua
cac nguon lyec.

2. Quan hé kiém sodt — gidm sdt:
- BKS thay mit PHPCD giam sat HDQT trong quan ly va didu hanh Cong ty. BKS kiém tra,
giam sét tinh hgp 1y, hgp phap, tinh trung thuc va mirc dg cin trong trong qudn 1y, didu hanh hoat

ddng kinh doanh; viéc thye hién cac quy ché quan 1y ndi by di dugc ban hanh nhim bao vé loi ich cua
Cong ty va Co déng;

- BKS ¢6 thdm quyéq kiém tra su tudn tha cua HDQT theo Phap luét, theo céc nghi quyét va
quyét dinh ciia DPHDCD; tham tra hiu qua quan ly cua HDQT;

- BKS ¢6 quyén tham gia tt ca cac cude hop dinh ky va bat thudng cia HBQT nhidm kiém tra
tinh hop phép va hop 1¢ v& trinh ty tién hanh cudc hop, trinh ty ra quyét dinh cua HDQT nhdm dam
bao loi ich cua C6 dong;

- BKS ¢6 quyén yéu cdu HPQT, thanh vién HDQT, cung cip dung han va day du cac thong tin
lién quan dén hoat dong ciia Hji dong Quan tri;

- Khi phat hién c6 thanh vién HDQT vi pham nghia vy theo quy dinh cia Phap luat va Diéu Jé
Cong ty, BKS phai thong bao ngay bing van ban cho HDQT, yéu cau ngudi ¢6 hanh vi vi pham chim
dirt hanh vi vi pham va khéc phuc hau qua;

- BKS ¢6 trach nhiém théng bao kip thoi cho HDQT vé két qua hoat dong kiém soét cia minh
dong thoi lam viée voi HPQT trudc khi trinh cac béo cdo, két luédn va kién nghi véi PHDBCD.

Pidu 38. Mdi quan h¢ 1am viéc gitra HDQT v6i Gidm doc

Giam déc do HBQT bd nhiém, mién nhiém va chiu trich nhiém trye tiép truoc HDQT vé cong
viée duge giao. Mbi quan hg lam vige gitra HDQT véi Gidm déc 14 mdi quan hé giira quan tri va diéu
hanh hoat ddng san xuét kinh doanh hang ngay, cu thé bao gbm:

1. Theo quy dinh cua Phap luat va Didu 18 Cong ty, HDQT thuc hién chie néng quan tei voi
nhiém vy hoach dinh chién lugc, chinh sach, Giam dbc thue hién chirc ning didu hanh, trién khai thuc
hién chién luge dwge HDQT théng qua,

2. HBQT cung véi Giam déc théng nhét cac muyc tiéu ngén han, trung han va dai han rén co so
thoa man lgi ich clia Cong ty va trinh PHDCD thong qua va cc phurong phap, cach thire tién hanh va
céc giai phap dé dat dugc cac muc tiéu dé ra;

3. Giam déc phén cdng ngudi chiu trach nhiém nghién ciru, xdy dung ke hoach hoat dong san
xudt ciia Cong ty dé trinh PHDCP. Khi td chirc thyc hién céc nghi quyet quyét dinh coa HDQT, néu
phét hién ¢6 van dé khéng phu hop vdi Phép ludt hién hanh thi Gidm dbc bio cdo HDQT dé HDQT
diéu chinh lai nghi quyét, quyét dinh do;

4. Giam dbc c6 quyen chu ddng quyet dinh céc vén dé thudc thim quyén ctia Ban Gidm déc nhu
duge quy dinh tai Didu 1 Cong ty; quyét dinh cac bign phap vuot thdm quyén cha minh trong trudng

hop khén cap nhung phai chiu trach nhiém vé nhimg quyét dinh d6, ddng thoi phai bao céo ngay cho
HBQT biés;

5. Hang thang, quy, sdu (06) thang, chin (09) thang va hang nam, Giam doc guri bao céo vé tinh
hinh hoat dong san xuét kinh doanh cia Cong ty cho HPQT, kién nghi nhitng vin d& cin duoc HDQT
gidi quyét trong pham vi thdm quyén va muc tiéu, nhiém vu ké hoach trong thoi gian toi;

6. Khi xay ra hogc nhén thay ¢6 nguy co bién dong bat thudng 16n, Gidm déc can kip thai béo

céo dot xudt bang van ban hodc bang céc phuong tién thdng tin nhanh nhat cho HDQT dé HPQT c¢6
bién phap xur ly kip thoi;
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_ 7. Gidgm dbc dugce tham gia cac cudc hop dinh ky va bét thuong ciia HPQT dé béo cho tién do
trién khai thuc hién cac nghi quyet cia HDQT, dong thoi kieén nghi, gop y xdy dung cac chi truong
chinh sach cia HPQT phi hgp vai tinh hinh thyc tién coa Cong ty;

8. HDQT thiét 14p co ché thanh tra kiém tra, kiém sodt ndi bd nham kiém soét viéc trién khai
thuc hién cac chi truong chinh sach cia HBQT.

Diéu 39. Méi quan hé lam viéc giira BKS véi Giam doc
M&bi quan hé lam viéc giita BKS voi Ban Giam déc la mon quan vé giira hoat ddng kiém soat tinh
tudn thi va hoat déng diéu hanh san xudt kinh doanh, cu thé gbm:

1. Quan hé phoi hop:

Quan h¢ phéi hop dugc thue hién trén co s& thong tin hai chidu gifta BKS va Ban Giam ddc. Ban
Giam déc chu ddng cung cAp céc thong tin vé hoat dong diéu hanh, BKS chi dong xem xét va dua ra
¥ kién tu vAn cho Ban Giam déc trong hoat dong diéu hanh,

2. Quan hé kiém sodt va giam sdt.

- BKS cé quyén yéu cdu Ban Giam dbc hodc can bd quan ly khac cung cAp cac thong tin lién
quan dén hoat ¢ong san xuat kinh doanh ctia Cong ty phuc vy hoat dong ki€m tra, giam sat;

- BKScé quyen xem xét tinh tudn thi va tinh hgp phép trong viée ra quyét dinh ctia Ban Gidm
dbc va danh gia su phdi hop gifra cac thanh vién Ban Gidm dbe va giira Ban Giadm dbc va cac can b
quan ly;

- BKS ¢6 quyen tham gia vao céc cudc hop cia Ban Giam déc vl cac can bd quan ly hodc yéu
ciu Ban Giam ddc tridu tap cudc hop bat thuong dé thong bao cac van dé phat sinh trong qué trinh
kiém tra gidm sat ma BKS nhan thiy d4 vi pham quy dinh cia Phap ludt, quy dinh cba Céng ty hoac
gy thiét hai/cé nguy co gay thiét hai dén lgi ich ctia Cong ty va Cb dong;

- Giam dbc chiu trach nhiém cung c¢Ap thong tin va tao moi didu kién thuén loi dé BKS thuc
hién chirc ndng nhiém vu;

- Khi phat hién thay ¢6 nhing diém khdng phi hop trong hoat déng didu hanh cta Ban Giim
dbc, BKS théng bdo bing viin ban cho Giam ddc yéu cau diéu chinh nhimg diém khdng phu hgp d9.

Piéu 40. Trich nhiém trung thyc, tranh cac xung djt vé quyen lgi cia cac thanh vién
HPQT, BKS, Giim dbc va cin b§ quin Iy khac

1. Thanh vién HPQT, KSV, Giam ddc va cén bd quan ly khac phai cong khai cac lgi ich lién
quan theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép va cdc viin ban Phap luét ¢6 lién quan.

2. Thanh vién HDQT, BKS, Giam déc, cin bd quan Iy khac va nhitng ngudi 6 lién quan t6i céc
thanh vién ndy khong dugc phép sir dung co hoi kinh doanh ¢6 thé mang lai loi ich cho Cong ty vi
muc dich ca nhén; dong thoi khéng dugce sir dung nhing thong tin ¢6 duge nho chirc vu ciia minh dé
tur 1oi ¢4 nhan hay dé phuc vu loi ich ciia td chirc hodc ca nhan khéc.

' 3. Thanh vién HDQT, BKS, Giam dbc va can b quan ly khac cé nghia vu thong bao cho HDQT
tit ca céc loi ich ¢6 the gy xung dot véi loi ich ciia Cong ty ma ho c6 the duge hudng thdng qua céc
phép nhén kinh té, cc giao dich hodc c4 nhan khéac.

4. Cong ty khong cép cac khoan vay, béao lanh cho cac thanh vién HDQT, BKS, Giam déc va can
b6 quan 1y khéc va nhiing ngudi c6 lién quan dén thanh vién néu trén hodc phap nhin ma nhing
ngudi nay c6 cac loi ich tai chinh, trir trvong hgp cdc khodn vay hodc bao lanh néu trén di dugc
PHDBCD chap thuan,

5. Hop ddng, giao dich ky vdi cac dbi tuong sau phai dugc PHDCD hoic HDQT chip thuén:
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- Cb dong, ngudi dai dién Gy quyén cia C4 dong s& hitu trén 10% tong s cd phén phd thong
cua Cong ty va nhirng ngudi ¢6 lién quan cia ho,

- Thanh vién HPQT, Gidm déc va ngudi co lién quan cta ho;
- Doanh nghiép quy dinh tai Khoan 2 Piéu 159 Luat Doanh nghiép.

6. HPQT chip thuan nhimg hep df)ng\vé giao dich c¢ gia tri nhé hon 35% tong gid tri tai san
d?anh nghiép ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhat. Trudng hop nay, ngudi dai dién Cong ty ky hop
ddng phai thong béo cac thanh vién HDQT, KSV vé céc dbi tugng c6 lién quan déi véi hop dong,
giao‘dich d6; dong thoi kém theo du thao hop dong hodc ndi dung chu yéu cia giao dich. HDQT
quyét dinh vigc chip thudn hop dong hoic giao dich trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc
thang béo; thanh vién c6 lgi ich lién quan khéng c6 quyén biéu quyét.

X 7. DPHPCD chip thuan céc hop ddng va giao dich khac ngodi cac giao dich quy dinh tai Khoén 6
Dieu nay. Trudong hop nay, Ngudi dai dién theo phap luat ctia Cong ty ky hop \déng phai thoéng bdo
HPQT va KSV veé cac doi tugng co lién quan doi véi hop dong, giao dich d6; dong thoi kém theo dv
thao hop d@ng hodc théng bao ndi dung chi yéu cua giao dich. HDQT trinh du thao hop dong hoic
giai trinh v& ni dung chu yéu cua giao dich tai cuéc hop DPHDCD hogc lay y kién Cb dong bang vin
ban. Trudmg hgp nay, Co dong co loi ich lién quan khong c6 quyén biéu quyét; hgp ddng hoic giao
dich dugc chap thuén khi co s6 Cd dong dai dién 65% tong so phicu biéu quyét ¢On lai tan thanh.

8._Céc thanh vién HPQT, BKS, Ban Gidm dbc va can bd quan Iy khac va nhimg ngudi ¢o lién
quan dén ho khong dugc sir dung cAc thong tin chua dugc phép cong bo ciia Cong ty hodc tiét 15 cho
ngudi khac dé thyc hién céc giao dich c6 lién quan.

CHUONG VII
PANH GIA HOAT PONG, KHEN THUGNG VA KY LUAT

Piéu 41. D4nh gia hoat ding

1. Hang nim, ciin cir vao chirc nang, nhiém vu duge phén cong, HDQT danh gid mic dd hoan
thanh nhi¢m vy phan cong chia timg thanh vién HDQT, Giam doc, cac Phé Gidm doc, Ke toan trudng
va can bd thudc quyén quan 1y theo phén cap.

- Viéc thuc hién danh gid cdn bd hang nam thyc hién theo quy dinh tai Quy ché thi dua khen
thudng cua Cong ty.

Diéu 42. Khen thwdng

1. Hang nam, HPQT trinh PHDCD thong qua chi tiéu ké hoach sdn xuét kinh doanh cho nién do
tai chinh kém theo qu§ thudng cho HPQT, BKS, Ban Giam d@c, Ké toan truong va cac can bd quan
1y thudc dién quan 1y cia HPQT. Can cir mirc 4o hoan thanh ke hoach kinh doanh va chu truong khen
thuéng di duge DPHDCD thong qua.HDQT sé quyét dinh mirc thuong cu thé cho cac thanh vién
HDQT, BKS, Ban Gidm doc, Ké toén truong va cic cin by quan ly;

2. Cac dbi twong khac con lai s& dugc Hoi dong thi dua khen thudng — Céng ty xét thuong thanh
tich hang nam theo cic hinh thirc biéu duong kem theo gia trj mirc thudng mdi phl‘i hop vdi Quy che
thi dua khen thuémg cia Cong ty va dugc chi bang nguon Quy Kl:en thudng Cong ty. Muc khen
thudng cin ci vao tinh hinh thue t& clia timg nim, Giam doc s& d¢ xuat HPQT phé chuén.

Ditu 43. Ky luit

1. Thanh vién HPQT, KSV, Giam dée, Ké toan truong vi pham nghia vy, tréch nhiénﬁm trung thgc
vi cén trong, khong hoan thanh nghia vy clia minh vGi su mAn can va ning luc chuyén médn phai chiu
trach nhiém vé nhimg thiét hai do hanh vi vi pham cta minh gay ra;

2. Hinh thirc ky ludt va trach nhiém vat chit dbi voi thanh vién HDQT, KSV, Giam doc va Ke
toan trudmg dugce thuc hién theo quy dinh cia Phap luat va Cong ty.
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CHUGNG VIII
CONG BO THONG TIN - MINH BACH VA BAO MAT THONG TIN

Piéu 44. Nguyén tic vé cong bd théng tin

1. Dinh nghia: “Vige cdng b thong tin dugc dinh nghia nhu la mgt cdch thicc dé dém bdo rang
tat ca cdc bén quan tdm déu c6 thé tiép cdn thong tin thong qua mot quy trinh minh bach dé dam bdo
cho viéc tim kiém va thu thdp théng tin dwoc dé dang, bdt ké muc dich tiép cdn thong tin la g,

2. Nguyén tic vé cong b thong tin:

- Thudmg xuyén, kip thoi

- Cothé tiép can mot cach dé dang, rong rii

- Chinh xac va day du

- Nhét quan, phil hop va ¢6 van ban dan chimg

3. Cong ty c6 nghia vu cong bd ddy du, chinh xdc va kip thoi thong tin dinh ky va bat thuong vé
tinh hinh hoat dong san xudt kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan tri Céng ty cho cb déng va cong
ching phu hop véi Quy dinh Cong b thdng tin cia S& Giao dich Chimng khoan Ha Noi.

4. Viéc cong bd théng tin dugc thuc hién theo nhimg phuong thirc nhdm dam bao c¢b déng va
cong chiing dau tu cé thé tiép cdn mot cich cong bing va dong thoi. Ngbn tir trong cdng bé thong tin
rd rang, dé hidu va tranh gy hiéu 14m cho ¢ déng va cong ching ddu tu, dam bao théng tin minh

bach.
Piéu 45. Thong tin bi mat
1. Dé tranh nhing anh hudng bt loi dén quyén va lgi ich chinh dang ctia Cong ty va cac cd dong

trong viéc cdng bd thong tin, Céng ty dugc phép bao mit thong tin dbi v6i thong tin bi mat thude
pham vi Bf mét kinh doanh theo quy dinh cta Luét Canh tranh.

) 2. Pham vi Bi mét kinh doanh va cac Théng tin bi mét khac dugc quy dinh tai Quy ché vé cong
bo thong tin va Chinh sach bao mat théng tin.

Diéu 46. Thong tin ndi b va giao dich ndi bd
1. Thong tin ndi bd 1a nhitng théng tin lién quan dén Céng ty chua dugc cong bd ma néu dugc
cong bo ¢d thé anh hudng 16n dén gia ching khoén cia Cong ty.

2. Thong tin ndi bd duge luu gilr cén mat boi nhimg ngudi ¢6 thim quyén theo quy dinh cua
Chinh sach bao mat thong tin.

3. Céc dbi trong c6 thé tiép can thong tin ndi bd bao gom:

- Thanh vién HPQT, BKS, Giam déc, Ngudi Quan ly khdc, trong pham vi cac cong vige co lién
quan dén chirc trich, nhi¢ém vu dugc giao;

- Cb dong I6n cua Cong ty;

- Ngudi kidm toan bao cdo tai chinh, cac Cong ty chimg khoan, cac cdng ty quan ly quy déu tu
chirng khoén va ngudi hanh nghé chimg khoén ctia Céng ty;

- Té chirc, ca nhéan cé quan hé hop tac kinh doanh, cung cap dich vu véi Céng ty va va ¢ca nhan
lam viéc trong to chire do;

- T chirc, ca nhan tryc tiép hodc gian tiép c6 duge thoéng tin ndi bd tir nhitng doi tugng quy
dinh tai cic diém da néu & trén.

- Nhimg ngudi duge tiép can céc thong tin ndi bd khong dugc phép:
+ Mua béan chimg khoén lién quan téi thong tin ndi bd ma minh dugc tiép can;
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+ Tiét 1§ théng tin ndi bd cho nhitng ca nhan khac trir phi viéc tiét 16 d6 duoc thuc hién trong
qua trinh thyc thi nhiém vu duge Cong ty giao pho;

+ Tu véan ho¥c xui ’khién ngudi khidc mua ban chimg khoan lién quan dén nhirng théng tin ndi bd
ma minh dwgce ti€p cin.

4. Giao dich n(‘)i‘ bd bét hop phap (Giao dich ndi gian) la nhitng giao dich dién ra khi nhiing
ngudi c6 kha néng ticp can cac thong tin ndi bd sir dung nhimg thong tin dé dé thu loi hoac dé tranh
tOn thét trén thi truong chimg khoan.

5. Giam Péc ¢6 trach nhiém trién khai thyc hign Chinh sach an ninh thong tin va cu thé hoa céc
quy dinh, quy trinh v& tranh xung ddt lgi ich cua Cong ty dé dicu chinh cac hanh vi lién quan dén viéc
str dung théng tin ndi bd, giao dich ndi bd.

Pidu 47. Tb chirc cong bd thong tin, quan 1y théng tin va tinh minh bach

1. T4 chirc cong bé thang tin

- HDQT c6 trach nhiém xac 14p, thong qua va duy tri Quy ché vé cong bd thong tin phit hop véi
cac quy dinh cia Luat Ching khodn, cac van ban hudng déan thi hanh va cdc quy dinh phap ludt co
lién quan khac.

- bé dam bao tinh chinh xdc va kip thoi, Cong ty s& td chirc bd phén chuyén trach/kiém nhiém
viéc cong bd thong tin. Tiéu chuin, diéu kién cua nhén su/by phén nay dugc dé cdp trong Quy ché vé
cong bd thong tin. Can b chuyén trach ve cong bo thong tin cia Céng ty thuc hién ding theo quyén
va nghia vu dugc giao.

- Viéc cong bd théng tin dugc thyc hién trén cac phuong tién thong tin coa Uy ban chimg khoén
nha nudce va S¢ giao dich chimg khoan, cac an pham va céc trang thong tin dién tr cia Cong ty.

2. Quan ly thdng tin bi mat, thong tin ndi bd

- Giam dbc 14 ngudi chiu trach nhiém cao nhét trong viéc xay dyng/dé xuét céc tiéu thic phan
loai théng tin va hé théng quan 1y thong tin ndi bg, thong tin bi mat phu hop v6i cac quy dinh hién
hanh cia phap luit. V& nguyén tac thong tin ndi by can duge quan ly tap trung tir trén xudng dudi.
Timg bd phan tuy theo dic thi cong viée co dénh gid mirc d6 nhay cam cua céc thong tin phat sinh tai
b6 phan d6 d€ c6 cach xir ly, bao mat va quan ly thich hop.

- Trong qua trinh phat trién hoat dong kinh doanh, danh myc cac théng tin cn dugc thudng
xuyén bd sung va cdp nhat dé quan 1y va theo doi chit ché, han ché nhiing anh huong tiéu cuc cua
viée tiét 16 thong tin ndi bd ra bén ngoai.

3. Tinh minh bach

- Cong ty cam két dam bao sy minh bach trong cong b6 théng tin theo quy dinh tai Quy ché vé
cong b thong tin.

4. Trach nhiém bdi thudng

- Ca nhan vi pham Quy ché cong bd théng tin, bao gom nhung khéng gidi han & vi pham cong
tac (i) cong bd thong tin, (ii) sir dung va hodc tiet 19 thong tin, (iii) chuén bi nhirng théng tin duoc
cong bb khong ddy du va thiéu chinh x4c..., phai chiu trich nhiém boi thuong va/hodc bj xir ly trich
nhiém tly theo mirc d9 vi pham.

5. Co ché lién lac thudong xuyén voi Cb dong 16n

- Cong ty s& théng tin véi cb dong 1én bt cr khi ndo HDQT thdy cén thiét, tuy nhién trén
nguyén tic khong it hon 2 lan/nam.
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Diéu 48. Cic ndi dung cdng bd théng tin
1. Cong bb théng tin v& tinh hinh quén tri Céng ty

- Cong ty phai céng bd théng tin vé’tinh hinh quan tri Cong ty trong cdc ky PHDCD hang nam,
trong Bao cao thudng nién cua Cong ty, toi thiéu phai bao gom nhitng théng tin sau:

+ Thanh vién va co cdu cia HPQT va BKS;

+ Hoat dong cua HPQT va BKS;

+ Hoat ddong cua thanh vién dgc lap HPQT;

+ Nhimg ké hoach d ting cudng hidu qua trong hoat déng quan tri Céng ty;
+ Thu lao va chi phi cho thanh vién HDQT, KSV, Giam dbe:

_ + Théng tin vé céc giao dich ¢b phiéu Cong ty ciia cac thanh vién HDQT, KSV, Ban Giam doc,
Ké toan trudng, C6 déng 1én va nhimg ngudi lién quan téi cac doi tugng ndi trén;

+ §6 lugng thanh vién HPQT, KSV, Gidm déc da tham gia dao tao vé quén trj Cong ty

+ Nhimg diém chua thyc hién theo quy dinh cua Quy Ché, nguyén nhan va giai phap.

- Cong ty ¢O nghia vy bdo céo dinh ky va cong bd théng tin dinh ky vé tinh hinh quan tri Céng
ty theo quy dinh cia phap luat, Uy ban Chimng khoan Nha nuéc va S¢ Giao dich Chimg khoan Ha
Néi.

- Thanh vién HDQT, KSV, Giam déc, Ban Diéu hanh ¢6 trach nhi¢m béo céo va cong b6 thong
tin ve:

+ Céc giao dich giira Cong ty voi cong ty ma céc thanh vién néu trén 13 thanh vién sang lap hodc
2 thanh vién Hoi ddng quan tri, Gidm ddc trong thoi gian 3 nam trudc;

+ Céc giao dich gira Cong ty va cong ty trong dé ngudi lién quan cia céc thanh vién néu trén la
thanh vién Hoi dong quan trj, Gidm doc hodc co dong ldm;

+ Céc giao dich ¢6 thé mang lai loi ich vét chit va phi vét cht doi voi cac thanh vién néu trén.

2. Noi dung cdng bd thang tin gdm:

- Nhimg théng tin dinh ky: cic bao cdo tai chinh dd dugc kiém todn va bdo c4o thuomg nién

- Nhimg thong tin bét thudng;

- Nhitng thong tin theo yéu ciu clia UBCKNN;

- Nhitng thdng tin lién quan dén giao dich cua cac cd dong lén;

- Nhimg théng tin lién quan dén giao dich cb phiéu quy;

- Nhiing théng tin lién quan dén giao dich cd phiéu cua cac cé dong sang 14p trong thai gian bj
han ché chuyén nhuong;

- Nhimg thong tin lién quan dén viéc giao dich va chao ban ra cong chung;

- Nhitng thdng tin li€n quan dén viéc chao ban chimg khoan ra cong ching va tién do str dung
vén thu dugc tir dot chao ban;

- Céc thong tin khac theo quy dinh cia phép luat.

3. Cong bd théng tin ty nguyén

Cac thong tin ma Cdng ty cd thé tu nguyén cong bb (khdng thudc pham vi yéu cdu cha phap luat)
trén trang thong tin dién tr bao gom:
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- Céac muc tiéu cua Cong ty;

- Co chu s& hitu caa cb ddng 16n, quan trong va quyén bidu quyét;
- Céc yéu t6 rui ro trong yéu cé thé du doan trudc;

- Ngudi lao déng va céc bén ¢6 quyén loi lién quan;

- Co cAu va chinh sach Quan tri Céng ty.

4. Pham vi théng tin v&i C6 dong lén

Pham vi thdng tin véi Cb dong 16n bao gdm:

- Thong tin ndi bd;

- Céc v kién dong gop cia Cb dbng Ién vé quan tri cong ty.

Diéu 49. Cong b théng tin vé cdc cb dong lém

. 1. Cong ty phai td chirc cong b6 thong tin dinh ky vé timg C6 dong 16n gém cac ndi dung chil
yeu sau:

- Tén, nim sinh (c6 dong cé nhan);

- Dia chi lién lac;

- Nghé nghiép (cb dong c4 nhan), nganh nghé hoat dong (cd dong t6 chic);

- S luvong va ty 18 cb phén sd hitu trong Cong ty;

- Tinh hinh bién dong vé& s& hitu ctia cdc C6 dong 16n;

_ Nhimg thong tin c6 thé din t6i sy thay ddi 16n vé cb ddng cua Cong ty;

- Tinh hinh tang, gidm cé phiéu va cim cé, thé chp cd phiéu Cong ty ciia c4c C dong 16n,

2. Cong ty ¢ nghia vu bdo cdo dinh ky quy, nam va cong bé thong tin vé tinh hinh bién dong cd
dong theo quy dinh cia Uy ban Chimg khoan Nha nudc cho Uy ban Ching khoan Nha nuédc va So
Giao dich Chimg khoan Ha Néi.

3. Pé bao dam quyén lgi cia cb dong, cb dong phai thuémg xuyén va kip thoi cung gé'p théng tin
cua c6 dong cho Céng ty. Trudng hop Co dong khdng cung cap thong tin dan dén quyén lgi cua cd
dong bi anh hudmg va néu viéc anh hudng dé khong xudt phat tir 10i cia Cong ty, Cong ty s& khdng c6
trach nhiém boi thudng.

Pidu 50. Bao mit thong tin

1. Gidm dbc chiju trach nhiém xdy dung va t& chirc thue hién cac quy dinh va quy trinh vé bao
mat thang tin (nhu 12 mdt phan cua Chinh séch an ninh thong tin).

2. Pham vi diéu chinh s& bao gdm céc théng tin ndi bg, thong tin bi mat va céc thong tin nhay
cam khac ctia Cong ty cin dugc bao mét.

3. Cac ndi dung chinh phai t6i ghiéu bao gom: quan ly rii ro thong tin, bo phan phu trach, quan Iy
tai san, luu trir, thong tin 1ién lac, kiém soat truy cép, quan ly cam ket bao mét doi v&i bén thir ba.

CHUONGIX
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 51. Tb chirc thyc hién

1. HPQT, BKS, Ban Giam dbc chiu trach nl}iém trién khai ap dung cac quy dinh nay vao
DHDCD, cac cudc hop HPQT, BKS, Ban Giam dbc theo dang trinh ty duge quy dinh tai Quy ché
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nay. H¢ théng bao cdo ciia cdc don vi lién quan phai ¢ cac ndi dung chi yéu theo quy dinh tai Quy
che.

2. Giam dbc chiu trach nhi¢ém phdi hop vai cac don vi lién quan thiét lap hé thong quy ché hoat
dong cia Ban Giam déc, phan cAp phan quyén giita céc thanh vién Ban Gidm dbc phu hop véi quy
dinh tai Quy ché nay;

Pidu 52. Hiéu lyc thi hanh

1. Quy ché nay gbm 9 Chuorng va 52 Didu, dwoe Hoi déng Quén tri Cong ty soan thao va trinh
DHDCD thong qua can cir trén ndi dung Pidu 1¢ sua dbi ctia Cong ty da duoc DPHDCD thong qua tai
cudc hop Dai hoi dong cb dong thuong nién ndm 2018, t6 chirc ngay thang 04 nam 2018. Céc van
ban do Cong ty ban hanh trude déy trai véi ndi dung Quy ché nay déu khong con hiéu luc thi hanh.

2. Viéc stra dbi Quy ché ndi b vé& quan tri Cong ty do HPQT Cong ty xem xét trinh DHDCD
thdng qua.

T/M.HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Tran Trong Hiru
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T(‘)rgG CONGWngvErNAM-CTCP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONGTYCO'PH@NKI_NHDOANH Péc lap - Tu do - Hanh phic
KHi MIEN BAC

) Ha Néi, ngay  thang ndm 2018
So: /TTr-KMB

TO TRINH
V& viéc sap nhip Cong ty TNHH San xuit va Thwong mai TQT
vio Céng ty Cb phin Kinh doanh Khi Mién Biic va chuyén thanh Chi nhanh cia Céng ty

Kinh guri: Dai hoi ddng cd déng thuong nién 2018

Cin cir Ludt Doanh nghiép da duge Quéc hoi nuéec CHXHCN Viét Nam thong qua
ngay 26/11/2014, c6 hi¢u luc thi hanh tir 01/07/2015;

Cin cir Nghi dinh s 96/2015/NB-CP clia Chinh phi huéng din Ludt Doanh nghiép;
Can ¢t Nghj dinh s6 78/2015/ND-CP cta Chinh phi vé Dang ky Doanh nghiép;

Can ¢t Biéu 18 Céng ty CP Kinh doanh khi Mién Bic;

Can cr Nghi quyét sé 102/NQ- -KVN ngay 13/11/2017 cta Héi dong quéan tri Tong

Cong ty khi Viét Nam - CTCP vé viéc chp thudn b sung ké hoach diu tr xay dung
nim 2017 cua Céng ty CP Kinh doanh khi mién Bic;

Can cir Bién ban hop sb 01/BB-HDQT-KMB ngay 02/01/2018 cia Hoi dong quan tri
Cong ty CP Kinh doanh khi mién Bic (KMB).

KMB di hoan thanh viéc mua 20% cb phan con lai ciia Cong ty CO phén San xudt
va Thuong mai TQT (TQT) dong thoi chuyen d6i TQT thanh cong ty TNHH mot thanh
vién do KMB néim giir 100% von diéu lé.

bé tlep tuc thyc hién viée tai co cdu KMB va tiét giam chi phi trong hoat dong san
xudt kinh doanh, Hoi ddng quan tri KMB kinh trinh Dai hdi dong cb déng thudmg nién
2018 ndi dung sau:

- Thong qua viéc sap nhip Cong ty TNHH San xuét va Thuong mai TQT vao Cong ty
KMB va chuyén thanh chi nhanh cia KMB.

- Uy quyen cho Hoi dong quén tri KMB tién hanh viéc sap nhap trén theo ding quy
dinh ciia phap luét hién hanh va Diéu 1é Cong ty cia KMB.

Hoi dong quan tri Cong ty KMB kinh trinh Pai hoi ddng cb déng xem xét va phé
duyét viéc sap nhép trén dé Hoi ddng quan tri Cong ty KMB ¢6 co s¢ thuc hién.

Tran trong.

Noi nhén: TM. HOIL })ONG QUAN TRI
- Nhu trén; CHU TICH

- HDQT;

- Luwu VT. HPQT. DL 02.
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